MY ZARZADZENIE NR 27/2017

wol. warminsio mazskic  Burmistrza Miasta | Guiiny M. ilomiyn

z dnia 23 stycznia 2017 1.

w sprawie: polityki rachunkowoscei dla Projektu pn. ,,Milomlyn eksperymentuje”
wspolfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art.60 lit. d) Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006r. ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéinosci i
uchylajace rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U. L. 210 z 31.07.2006r.) oraz art. 10
ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

§ 1
Wprowadzam w zycie ogblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla projektéw
realizowanych w Szkole Podstawowej w Mitomlynie wspotfinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020 stanowiace zalgcznik nr 1 do zarzadzenia,

§2
Wprowadzam instrukeje sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych Szkole
Podstawowej w Mitomlynie dla projektow wspotfinansowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
stanowigeq zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zatgcznik nr 1
do zarzgdzenia Burmistrza Miasta { Gminy Mitomlyn

nr 27/2017 z dnia 23 stycznia 2017 1.

Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

L.

Do realizacji projektow, programow z udziatem srodkow zagranicznych przyjmuje
si¢ ogolne zasady rachunkowe okre$lone w ninicjszym zarzadzeniu.

Okres realizacji projektu ustala si¢ na podstawie zawartej umowy,

. Projekt kwalifikuje si¢ do dzialow i rozdzialow zgodnie z klasyfikacjg budzetowq

do:
- dziatu 853 — Pozostate zadania w zakresic polityki spotecznej,

- rozdzialu 85395 — Pozostala dzialalnoédé

. Osobg odpowiedzialng za wdrozenie projektu jest koordynator merytoryczny

projektu,

. Wydatki dotyczace projektu winny by¢ ksiggowane w systemie komputerowym

przy zastosowaniu programu PUMA firmy ZETO:

- na wyodrgbnionych kontach analitycznych w zgodzie z przyjeta klasyfikacja
budzetowg poprzez cyfry ,,77 1,,9” w zaleznosci od zrédet finansowania,

- w wyodrgbnionym dzienniku ,,Mitomiyn eksperymentuje”

W celu realizacji projektu wyodr¢bniono oddzielne konto bankowe: 14 8831 1025
2003 0300 0840 0005

Dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu winny by¢ prawidlowo opisane,

tak aby byt widoczny zwigzek z projektem.

. Dokumenty ksiggowe winny zawiera¢ informacje o poprawnosci merytorycznej

oraz formalno - rachunkowej i byé w zgodzie z ustawa Prawo Zamoéwief

Publicznych.

. Oryginaly dokumentoéw finansowych projekiu znajdujg sie na stanowisku obshugi

ksiggowej.

10.Obstuga ksiggowa tworzy zbior dokumentacji finansowej (faktury, listy plac,

wyciagi bankowe, przelewy itp.) zwigzanej z realizacja programu.

H. Obsluga finansowa — place - sporzadza listy plac,

Sir. 2




12.

14.

15.

16.

7.

Obsluga finansowa-rozliczenia - prowadzi nadzér finansowy nad realizacja projektu oraz

sklada wniosek o platnosé.

. Kazdy dokument finansowy winien by¢ zatwierdzony do zaplaty przez Dyrektora

Szkoty / Burmistrza Miasta i Gminy Milomiyn lub Sekretarza.

Dowody ksiggowe po zakonczeniu projektu winny byé przechowywane w archiwum
Urzedu Miasta i Gminy Mitomlyn.

Zakupione dobra ze $rodkéw finansowych projektu podlegaja ewidencii ilogciowo-
wartosciowej prowadzonej przez Urzad Miasta i Gminy Mitombyn oraz podlegaja
okresowej inwentaryzacji wedlug zasad okre$lonych zarzadzeniem Burmistrza Miasta i
Gminy Milomiyn,

Dodaje sig zalacznik nr 1 do ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych Plan kont
syntetycznych i analitycznych, ktore sq dodatkowo wprowadzone na potrzeby projekiu.
Do realizacji niniejszego projektu zastosowanie ma zarzadzenie Nr 168/2016 Burmistrza
Miasta i Gminy Mifomtyn z dnia 15 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad

rachunkowosci
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Zatacznik nr 1
do ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych

PLAN KONT
SZKOLE PODSTAWOWEJ W MILLOMEYNIE

PROJEKTU ,MILOMLYN EKSPERYMENTUJE” WSPOLFIN ANSOWANEGO
W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA
WARMINSKO-MAZURSKIEGO NA LATA 2014-2020

A. PLAN KONT DIL.A JEDNOSTKI BUDZETOWE.J
1.Konta bilansowe

ZESPOL 0~ MAJATEK TRWALY

013- Pozostate srodki trwale

Do ewidencji ilosciowo — wartosciowej decyzjg Burmistrza wpisuje si¢ te pozostale
srodki trwale, ktdrych czas uzytkowania przekracza 1 rok a koszt zakupu wynosi 300zt 1
wigcej.

Ksigzki i érodki dydaktyczne shuzace do nauczania i wychowywania w szkolach i
placowkach oswiatowych zakupione w ramach realizowanego projektu o wartosci 300zt 1
wigce] oraz okresie uzywania powyze] 1 roku umarza si¢ jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania poprzez spisanie w koszty i ujmuje si¢ w § 424 z odpowiednig
czwartg cyira.

072- 3 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych oraz zbiordw bibliotecznych (EI'S)

ZESPOL 1 -SRODKI PIENIEZNE T RACHUNKI BANKOWE

130-03 - Rachunek biezacy — Milomlyn eksperymentuje

Struktura wyodrgbnionych kont analitycznych do konta 130 przedstawia sig nastgpujaco :

dzial rozdzial |paragral’ |Kod projektu
130 011202 Mitomlyn eksperymentuje ‘

ZESPOL 2 —- ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Struktura konta analitycznego przedstawia si¢ nastepujgco:
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| dzial rozdzial | paragraf |Kod projektu

201 011202 Milomlyn eksperymentuje

225 - Rozrachunki z budzetami
Struktura konta przedstawia sie nastepujgco:

dzial rozdzial |paragraf |Kod projektu

225 011202 Milomlyn eksperymentuje

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Struktura konta analitycznego przedstawia si¢ nastgpujaco:

229  |dziat rozdziat |paragraf |Kod projektu
011202 Mitomtyn eksperymentuje

231-Rozrachunki z tytuhu wynagrodzen

Struktura konta analitycznego przedstawia si¢ nastgpujaco:

; dzial ‘rozdzial‘ paragraf | Kod projektu
!231 011202 Milomlyn eksperymentuje

| EU U S,

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDEUG RODZAJOW 1 ICH ROZLICZENIE

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Struktura konta analitycznego przedstawia si¢ nastgpujgco:

dzial rozdzial |paragraf |Kod projektu

400 (11202 Milomlyn eksperymentuje
401
402
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403
404
405
409
490

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY 1 KOSZTY

720 - Przychody z tytulu dochoddw budzetowych

Struktura konta analitycznego przedstawia sig¢ nastepujgco:

720

dziat

rozdzial

paragraf

Kod projektu
011202 Milomlyn eksperymentuje

2.Konta pozabilansowe

980 - Plan Finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Struktura konira analitycznego przedstawia sie nastepujaco:

980
998
999

dziat

rozdzial

paragraf

Kod projektu
011202 Milomtyn eksperymentuje

3.Pozostale uregulowania w zakresie zasad rachunkowosci:
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Zalgeznik nr 2
do zarzadzenia Burmistrza Miasta 1 Gminy Mitomtyn
nr 27/2017 z dnia 23 stycznia 2017 r.

INSTRUKCJA
SPORZADZANIA, KONTROLI I OBIEGU
DOKUMENTOW KSIEGOWYCH SZKOLE PODSTAWOWEJ W MILOMEYNIE

DLA PROJEKTU ,MILOMLYN EKSPERYMENTUJE” W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU

OPERACYJIJNEGO WOJEWODZTWA WARMINSKG-MAZURSKIEGO NA LATA 2014-2020

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

L.

§2

Instrukcja okresla zasady sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-
ksiggowych w ramach realizowanego projektu ze $rodkow UE,

Sprawy nieuregulowane niniejszq Instrukcjg zostaly uregulowane odrgbnymi
zarzadzeniami Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn.

Rozdzial IE
Dowaody ksiggowe

Pojecie dowodu ksiggowego

L.

Wszystkic operacje gospodarcze muszg byé udokumentowane odpowiednimi dowodami
ksiegowymi (dowodami zrédtowymi).

Dowod ksiggowy jest dokumentem stwierdzajacym dokonanie operacji gospodarczej lub
finansowej w okreslonym czasie i miejscu i stanowi podstawe do zaksiggowania go w
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla kazdego realizowanego projektu.

Kazdy badany dowdd ksiegowy powinien cechowac :

- dokumentalnosé zaistniatych zdarzen lub stanow /dokumentuje zdarzenia lub stany w
danym miejscu lub czasie/,

- trwalo$é wpisane] tresci 1 liczb /zapobiega usunigciu, wymazaniu, poprawieniu,
wyblaknigciu z uptywem czasu/,

- rzetelno§¢ danych /dane na dowodzie musza odzwierciedla¢ stan faktyczny, realnie
istniejacy/,

- kompletno$é danych /dane na dowodzie musza by¢ kompletne, zawiera¢ co najmniej
elementy okre$lone w § 3 niniejszej Instrukeji/,

- chronologiczno$é wystawionych kolejno dowoddw ksiggowych /kolejne dowody tego
samego rodzaju muszg by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno
antydatowa¢ dowoddow ksiggowych/,

- systematyczno$é numerowania dowoddow kasowych /dowody tego samego rodzaju
musza posiada¢ numeracje kolejna od poczatku roku obrotowego/,

- identyfikacyjno$é kazdego dowodu ksiggowego /np. dowody podlaczone pod wyciag
bankowy winny mie¢ numer kolejny zapisu na zbiorczym dokumencie ksiggowym/,
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§3

- poprawno$é formalna, §j. zgodnos$é wystawionego dowodu ksiggowego z przepisami
prawa i niniejsza Instrukeia,

- poprawno$é merytoryezna, . zgodnos¢ przedmiotowa, cenowa, podatkowa,
odpowiednio$¢ zastosowania miar,

- poprawno$¢ rachunkowa, tj. zgodno$¢ obliczen rachunkowych ze stanem faltycznym
i zasadami matematyki, przy czym warto$¢ w dowodzie moze by¢ pominigta , jezeli w
toku przetwarzania w rachunkowosel danych, wyrazonych w jednostkach naturalnych,
nastepuje ich wycena, potwierdzona stosownym wydrukiem

- podmiotowosé dowodu kasowego /kazdy badany dowod ksiggowy musi zawiera¢ dane
o podmiocie lub podmiotach uczestniczacych w operacji gospodarczej lub finansowe],
wg tej cechy stosuje sie podzial kolejnych egzemplarzy, oryginal dla nabywey, kopia dla
sprzedawcy/.

Dowod ksiggowy winien spelnia¢ funkcje:

- dokumentu — prawidtowo wystawiony dowdd ksiggowy jest dokumentem w
rozumieniu prawa

- dowodowsq — opisane w nim operacje gospodarcze i finansowe rzeczywiscie nastapity w
okreglonym miejscu i czasie, w wymiarze wartogciowym lub ilodciowym-dowdd w sensie
prawa materialnego,

- ksiegowgq — jest podstawa do ksiegowania,

- kontrolng — pozwala na kontrole analityczna/zrodiowa/ dokonanych operacji
gospodarczych 1 finansowych.

Tresé¢ dowodu ksiggowego
Dowéd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmnie;:

L.
2.
3.

§ 4

okreslenie rodzaju dowodu,

numer identyfikacji dowodu,

okredlenie wystawcy i wskazanie stron /nazwy i adresy/ uczestniczacych w operacji
gospodarczej, ktorej dowod dotyezy,

date wystawienia dowodu oraz dat lub okres dokonania operacji, ktérej dowod dotyczy
fjezeli data operacji gospodarczej jest zbiezna z data wystawienia dowodu, wystarczy
podanic jedne)j daty,

przedmiot i warto$é operacji gospodarczej oraz ilosciowe jej okredlenie, jezeli operacja
jest wymierna w jednostkach naturalnych,

podpis wystawcy dowodu jak réwniez osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto
skladniki majgtkowe,

stwierdzenie sprawdzenia dowodu pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowyni, potwierdzone podpisami osob odpowiedzialnych za sprawdzenie dowodu,
stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych /dekretacja/
przez wskazanie kont, na ktérych widnieje dokonany zapis.

Zasady sporzadzania dowodéw ksiggowych

1.

Prawidlowo sporzadzony dowod ksiggowy powinien :

- zawieraé zapisy dokonane w sposéb trwaly, wypetnione czytelnie, recznie /piorem,
dlugopisem / maszynowo lub komputerowo, zapobiegajacy ich usunigciu, poprawientu
lub uzupetnieniu,

- kompletny, a tresé i liczby w poszezegolnych polach /rubrykach/ winny by¢ nanoszone
starannym pismem, w sposob poprawny i bezbledny, nie budzacy zadnych watpliwoscei,
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- poszczegdlne pola/rubryki/ wypelnione zgodnie z przeznaczeniem,

- by¢ wypelniony rzetelnie, rzeczowo, wiarygodnie, w sposdéb wolny od bledow
rachunkowych,

- kompletny, zawierajgcy wszystkie dane wymagane przepisami i wynikajacy z operacji,
ktorg dokumentuje,

- zawierac elementy, o ktoérych mowa w § 3,

- zawiera¢ pieczatki , daty oraz podpisy,

- posiada¢ numeracje kolejno wystawionych dowodow ksiggowych-numeracja musi by¢
ciagla, bezposrednio przyporzadkowana chronologii /wg kolejnosei dat/ i przyjetych w
jednostee zasad numerowania dowodow ksiggowych,

- w przypadku zbiorczych dowodéw ksiegowych byé sporzadzony na podstawie
prawidlowo wystawionych dokumentow zrédiowych, ktére musza by¢ w dowodzie
zbiorczym prawidlowo wypelnione,

- pozbawione jakichkolwiek przerdbek, wymazywania,

2. Dowod ksiegowy powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim.

3. Tresé¢ dowodu powinna by¢ pelna i zrozumiala, dopuszezalne jest stosowanie skrotow
ogoblnie przyjetych w iezyku polskim.,

4, Jesli okreslone operacje gospodarcze sg udokumentowane dwoma lub wiecej dowodami
lub egzemplarzami tego samego dowodu ustala si¢ na stale, ze oryginal dowodu stanowi
podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych.

5. Bledy w dowodach ksiegowych poprawiaé mozna wylacznie przez skreslenie
niewtasciwie napisanego tekstu lub liczby, w sposob pozwalajacy odczytac tekst lub
liczbe pierwotng oraz tekst wladciwy lub liczbe whasciwa,

6. Poprawka tekstu lub liczby w dowodzie ksiggowym powinna by¢ zaopatrzona w podpis
osoby uprawnione] i date. Zasady te stosuje sie wylacznie do dowoddw ksiggowych, dla
ktorych nie istnieje ustalony odrgbnymi przepisami zakaz dokonywania jakichkolwiek
poprawek, natomiast nie wolno stosowaé do dowodow obcych, ktére moga byc
poprawiane jedynie poprzez wystawienie 1 przestanie kontrahentowi dowodu
korygujacego. Dowody wlasne zewngtrzne przestane kontrahentowi moga byc
poprawiane tylko przez wystawienie dowodu korygujacego.

Rozdziat 11

Kontrola dowoddw ksiegowych

§5

1. Kazdy badany dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony przed dokonaniem realizacji
ksiegowe], kasowej lub bankowej. Kontrola dokumentéw ksiggowych ma na celu
ustaienie prawidlowosei, zgodnodci z przepisami normujacymi budowg dokumentow,
samych dokumentdw oraz prawidlowosct operacji gospodarczych, ktdrych te dokumenty
dotycza.

2. Sprawdzenia dokumentow ksiegowych dokonuje si¢ pod wzglgdem merytorycznym i
formalno -rachunkowym.
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Rozdzial IV
Kontrola merytoryezna

§6

1. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowoddéw ksiggowych polega na
sprawdzeniu rzetelnosct zawartych w nich danych, celowosci, gospodarnosci 1 legalnosci
operacji gospodarczych, a takze na stwierdzeniu, ze dowody zostaly wystawione przez
wiasciwe jednostki.

2. Kontrola merytoryczna polega w szczepodinoscel na sprawdzeniu:

- czy dokument zostal wystawiony przez wiasciwy podmiot,

- czy operac)i gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,

-czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w  zatoZzeniach
zatwierdzonego planu finansowego,

-czy dokonana operacja gospodarcza byla celowa, tj. czy byla zaplanowana do realizacji
w okresie, w ktérym zostata dokonana,

- ¢czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistoscei, np. czy dane dotyczace
wykonania rzeczowego, fakiycznie zostaly wykonane, czy zostaly wykonane w sposob
rzetelny 1 Zgodnie z obowigzujacymi normanii

- ¢czy na wykonanie operacji gospodarczej zostala zawarta: umowa o prace lub
wykonawstwo ustugi, umowa o dostawy, wzglednie czy zlozono zamoéwienie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami z zakresie udzielania zamowien publicznych,

- ¢zy zastosowane ceny i stawki sg zgodne z zawartymi umowami lub innymi przepisami
obowigzujacymi w danym zakresie,

- czy zdarzenie gospodarcze przebiegalo zgodnie z obowigzujgeym prawen.

3. Kontrola merytoryczna przez upowaznione osoby polega na dokonaniu opisu na
dokumencie w zakresie:

- potwierdzenia wykonania prac, dostarczenia dostawy, wykonania ustugi.

4. Kontroli merytorycznej dokonujg wylacznie osoby upowaznione przez kierownika
jednostki.

5. Kontrolujgcy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszeza na odwrocie
dokumentu klavzule stwierdzajgca dokonanie kontroli, a w szczegdlnosei umieszeza date
dokonania kontroli i wlasnoreczny podpis.

6. Obstluga finansowa-rozliczenia zajmujaca si¢ rozliczaniem finansowym projektu
umieszeza na wszystkich dokumentach ksiggowych dotyezacych projektu (oryginaty)
opis majacy na celu powigzanie wydatku z budzetem realizowanego projektu.

7. Kazda operacja gospodarcza powinna by¢ zgodna z przepisami uslawy prawo Zamowien
Publicznych. Potwierdzenia zgodnoéei dokonuje pracownik upowazniony do kontroli
merytorycznej.

Rozdzial V

Kontrola formalnoe — rachunkowa

§ 7

1. kontrola formalno — rachunkowa polega w szczegdlnodei na sprawdzeniu czy:

-dowdd ksiggowy posiada cechy wymienione w § 3,
-czy dokonano kontroli merytorycznej tj. czy dowdd ksiegowy jest opatrzony
odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli
merytorycznej umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach
rachunkowych.

2, Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiegowania

dokumentu posiadajacego wady formalne 1 merytoryczne .
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3. Kontroli formalno - rachunkowej dokonujg osoby upowaznione przez kierownika
jednostki.

4. Kontrolujgcy w dowdd wykonania kontroli formalno — rachunkowe] zamieszeza na
odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajacg dokonanie kontroli, a w szczegdlnodci
umieszcza datg dokonania kontroli 1 whasnorgczny podpis.

5. Do kontrolujacego pod wzgledem formalno — rachunkowym nalezy réowniez:

- przygotowanie dowodu ksi¢gowego do zatwierdzenia, poprzez wprowadzenie klauzuli
zatwierdzajacej kwotg, na ktorg opiewa dowdd, liczbg i stownie, oraz zadbanie o to, by
dowdd ksiegowy zostal zakwalifikowany i zatwierdzony /

6. przed zaksiggowaniem/ do ujecia w ksiggach rachunkewych przez osoby upowaznione
- dekretacja dokumentu zgodnie z przyjetym planem kont dla projektu

7. Sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno - i rachunkowym dokument jest
podstawg stwierdzenia celowoscl, legalnodci oraz gospodarnoéei operacji gospodarczej,
ktorej dotyczy i zatwierdzenia do realizacji ksiegowej /zaplaty/ przez Ksiggowa Szkot lub
(lowng ksiggowa ds, oswiaty oraz Dyrektora Szkoty i Burmistrza lub Sekretarza

8. Wzory podpiséw os0b upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej i
formalno — rachunkowej oraz zatwierdzania dokumentéw umieszcza sie w karcie wzordw
podpisow, stanowigcej Zal. nr 1 do niniejszej Instrukeji. Karta podlega aktualizacji w
przypadku zmiany 0sob upowaznionych.

Rozdzial V1

Postanowienia koncowe

§ 8

Nieprzestrzeganie niniejszej Instrukeji uprawnia Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn do
zastosowania regulaminowych $rodkéw stuzbowych, a w przypadku powstania strat i szkéd do
dochodzenia ich na drodze prawnej w stosunku do 0sdb, ktore je spowodowaty.

Wykaz zalgeznikow do instrukeji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych
Szkole  Podstawowe] w  Milomlynie dla  Projektu  , Mitomtyn  eksperymentuje”
wspolfinansowanego w  ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020:
Zatacznik nr 1

o Karta wzoru podpiséw oséb upowaznionych do dokonywania kontroli dokumentéw i

zatwierdzania dokumentow

Zatacznik nr 2

o Schemat obiegu dokumentéw
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