BURMISTRZ MIASTA I GMINY
MILOMLYN
woj. warminske-mazurskie

Zarzadzenie nr 117/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Milomlyn
z dnia 5 wrze$nia 2019 r.

w sprawie obowiazkowego konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania ( PEF) oraz
obstugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych  oraz  innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych zwigzanych z realizacja zamdwien
publicznych

Na podstawie ar.30 ust. 1, art.31 i art. 33 ust, 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2019r. , poz. 506) oraz ar. 4 i 5 ustawy z dnia 9 listopada
2018 roku o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ushugi oraz partnerstwie publiczno- prywatnym (Dz.U. z 2018r., poz.
2191) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Upowaznia si¢ nizej wymienione osoby, bedgce pracownikami Urzedu Miasta i Gminy
Mitomtyn do zalozenia konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania, dalej "PEF" , jego
obstugi i odbicrania ustrukturyzowanych  faktur elektronicznych  oraz  innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych przesytanych za posrednictwem tej
platformy:

1) Marta Zakrzewska,

2) Krystyna Staszynska,

3) Mirostawa Lisek,

4) Wojciech Ignaczak,

5) Sylwia Bartoszuk,

§2

. Funkcjonowanie platformy PEF zapewnia minister wiasciwy do spraw gospodarki.
- Platforma umozliwia przesyltanie ustrukturyzowanych fakiur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych za swoim posrednictwem.

§3

1. Zgodnie z Uchwalyg Nr XXVIII/143/2016 Rady Miejskiej w Milomlynie z dnia
28.09.2016r. w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej dla jednostek budzetowych Gminy Mitomtyn oraz porozumien w sprawie
powierzenia obowiazkéw, upowazniam osoby wymienione w § 1 do zalozenia konta na
platformie PEF dla jednostek wymienionych w tej uchwale , jego obstuge 1 odbieranie
faktur ustrukturyzowanych i innych ustrukturyzowanych dokumentéw:,

2. Dyrektorzy poszczegdlnych —szkét zobowigzani sa do przekazania informacji
sekretariatowi Urzedu Miasta i Gminy Mitomtyn o zawartych umowach , w ktérych
Wykonawcy wskazali forme przekazania faktur Zamawiajgcemu za pomoca systemu PEF.
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§ 4
Upowaznia si¢ Kierownika Miejsko- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mitomtynie
do samodzielnej rejestracjii na PEF oraz obstugi i odbierania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych przesylanych
za posrednictwem platformy.

§5

1. W przypadku Urzedu Miasta i Gminy Milomiyn ustala sie Sekretariat Urzedu, jako
komoérke merytoryczng do odbierania ustrukturyzowanych faktur i innych dokumentéw
elektronicznych zwiazanych z realizacjg zaméwien publicznych.

2. Pracownicy merytoryczni odpowiedzialni za realizacje danego zaméwienia publicznego
zobowigzani sg powiadomi¢ sekretariat o zawartych umowach, w ktérych Wykonawcy
wskazali forme przekazania faktur Zamawiajgcemu za pomocg systemu PEF,

3. Do dnia dostosowania posiadanych przez urzad systemow finansowo- ksiegowych do
elektronicznego obiegu ustrukturyzowanych dokumentéw oraz automatycznego ich
przetwarzania w urzgdzeniach ksiegowych dopuszcza si¢ mozliwosé pobierania z
platformy PEF ustrukturyzowanego zindywidualizowanego pliku faktury bgdz innych
dokument6éw elektronicznych zwigzanych z realizacja zamdéwien publicznych w formacie
PDF dla oceny merytorycznej, formalno- rachunkowej oraz zatwierdzenia przestanego
dokumentu.

4. Faktura badz inny ustrukturyzowany dokument, o ktérym mowa w ust. 3, podlega
rejestracji w sekretariacie urzedu.

§6

W umowie dotyczacej zamowien publicznych , do ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy-
Prawo zaméwieni publicznych, ustawy o umowie koncesji albo ustawy o parinerstwic
publiczno-prywatnym, winien byé zapis na temat formy stosowanego przez Wykonawce
sposobu wystawiania i przekazywania Zamawiajgcemu faktur, tj. albo papierowych lub
elektronicznych ustrukturyzowanych. W zwigzku z powyzszym w ramach przeprowadzanego
zamoOwienia publicznego i w zawieranej w zwigzku z tym umowie wymagane jest
wprowadzenie stosownego w tym zakresie zapisu,

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,




