“BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY
MIEOMEYN
woj. warinifisko-mazurskie

Zarzadzenie Nr 203 /2019
Burmistrza Miasta i Gminy Milomlyn

z dnia 30 grudnia 2019r.

w sprawie zmiany zasad rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy Milomlyn oraz dla

budietu gminy ( organu)

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U. z 2019r., poz. 351 ze zm.) i szczegélnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 t. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 869 ze zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z2017r., poz.1911)

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw zdnia 25 pazdziernika 2010 1. W sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375)

§1
W zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn nr 189/2018 z dnia 31.12.2018r. w
sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy Milomiyn oraz dla
budzetu gminy ( organu) wprowadza si¢ nastgpujace Zmiany:
1. W zalaczniku nr 1 - Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych punkt 3

otrzymuje brzmienie zgodne z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. W Zalaczniku nr 3a - Zaktadowy plan kont i wykaz kont ksiag pomocniczych dla
Utzedu Miasta i Gminy Mitomlyn opis do konta 240 Pozostale rozrachunki
otrzymuje nastepujace brzmienie:

Konto 240 :Pozostale rozrachunki”

Konto 240 jest przeznaczone do ewidencji pozostatych naleznodci, roszczen,
zobowiazan nie ujetych na kontach 201-234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie:




Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji,
zabezpieczenia nalezytego wykonania rob6t oraz wyplata sum 101,139
depozytowych.
2. Wyplata diet radnym 130,101
3. Nieshuszne obcigzenia 1 korekty pomylkowych uznan bankowych
(w tym mylne wyplaty) 130,135,139
4 Podatek VAT nalezny na podstawie czgstkowe] deklaracji VAT 7 225
danej jednostki budzetowej
Na stronie Ma konta 240 ujmuje sie:
Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Otrzymane sumy na zlecenia, kwoty kauciji, wadiow i 101,139
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wplat sum
depozytowych
2. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych (w 130,135,139
tym mylne wplaty)
3 Podatek VAT naliczony na podstawie czastkowej deklaracji VAT 225

danej jednostki budzetowe;j

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkow z poszczegdlnych tytutow.

Analityka do konta 240 przedstawia si¢ nastepujaco :

240-1 Wadia

01-..... | Kontrahent
240-2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania

0l-..... | Kontrahent
240-3 Wycena

01-. | Kontrahent
240-4 Pozyczki mieszkaniowe- emeryci

01- | Kontrahent
240-5 Ekwiwalenty strazackie

01 Liwa

02 Mitomiyn

03 Bynowo
240-6 Gwarancje

01-. | Kontrahent




240-7 Doksztalcanie miodocianych
240-8 Rekojmie
01-..... | Kontrahent
240-9 Pozostate
01-..... Kara administr 240-9 , fundusz Kontrahent
sprawiedliwosci 240-10,Krygier
240-011
240-10 Swiadczenia urlopowe
01 UMiIG+MGOPS
02 Sz.P. Milomiyn
03 Sz.P. Liwa
04 Sz.P. Bynowo
240-12 Odsetki od zgromadzonych $rodkow
240-13 Zapomogi socjalne
01 UMiG+MGOPS
02 Sz, P, Milomiyn
03 Sz.P. Liwa
04 Sz.P. Bynowo
240-14 Potracenia z wynagrodzen
01 Pozyczki mieszkaniowe
02 PKZP
03 PZUNW
04 NAU
05 Alimenty
06 Doplata do wycieczki
240-15 Rozliczenie wycieczki
0l-.. | Kontrahent
240-16 Swiadczenia $wigteczne
01 UMiG+MGOPS
02 Sz.P. Mitomtyn
03 Sz.P. Liwa
04 Sz.P. Bynowo
240-18 Ekwiwalent za pranie
240-036 Dodatki mieszkaniowe i energetyczne
240-043 Rozliczenia z tytulu VAT
240-011 Radni i sottysi

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01.01.2020r.




BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY

MIEOMEYN

woj. warmifsko-mazurskie Zalacznik nr 1

Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktore

tworza:

— dziennik,

ksiege glowna,

ksiegi pomocnicze,

_ zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

wykaz sktadnikow aktywdw i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:

zdarzenia, jakic nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane s3 W nim

chronologicznie,

zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne

powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi¢ggowymi,

sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciggly,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi giéwnej.

Dzienniki czgsciowe prowadzone s dla :

1.

2.
3.
4,

projektow realizowanych ze $rodkéw UE (nazwa projektu), jesli do wydatkéw zaklada
si¢ odrebny rachunek bankowy,

dochodéw realizowanych przez UMIG (dziennik bilansowy dochody UMiG)
wydatkéw realizowanych przez UMIG ( dziennik bilansowy wydatki)

obstugi Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych

W zakresie od pkt 1 do pkt 4 prowadzi si¢ odrgbne rachunki bankowe .
Dla projektéw UE, ktére nie wymagaja odrgbnego rachunku bankowego dla wydatkow,

wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest za pomocg kodu - trzy ostatnie cyfry z




numeru zadania. Dla pozostatych zadan wymagajacych wyodrebnionej ewidencji ksiggowej

wykorzystuje si¢ ewidencjg za pomocg kodu - trzy ostatnie cyfry zadania.

Na konicc kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéw

dziennikow czesciowych.

Ksiega gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastepujace
zasady:

— podwojnego zapisu,

— gystematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatows, z wyjatkiem:

a) dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktére sa ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada
kasowa).

b) ewidencja przychodow urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujgtych w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére
wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec
kazdego kwartatu

-~ powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia W ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
( dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania bedzie potwierdzany
wydrukiem z systemu komputerowego PUMA. Numery identyfikacyjne nadawane przez
system komputerowy nanoszone beda na dokument zroédlowy w nastgpujacy sposob:
miesige/rok/ pozycja ksiegowa i podpis osoby odpowiedzialnej, np. 01/2020/1 .

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegolawiajace dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane s3 zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji

konta gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian W sktadnikach aktywéw i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich :




980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

l

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

— 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
— 991Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow

Dla organu:
— 991 Planowane dochody budzetu

— 992 Planowane wydatki budzetu

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzagdzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz

rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktdrych jednostka zostala zobowigzana.

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych w
jedna catosé¢ odzwierciedlajacy dziennik i ksicge glowna.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i

narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzieh otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i

narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw czgsciowych.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych
na koniec roku budzetowego.
Rodzaje dowodow ksiegowych stanowiacych podstawe zapiséw w dziennikach urz¢du:

1. Faktury

2. Listy plac

3. Polecenie ksiegowania

4. Raporty kasowe

5. Wyciag bankowy




S

Whiosek o zaliczke

~

rozliczenie zaliczki

@

OT - przyjecie $rodka trwalego

9. LT- likwidacja §rodka trwatego

10. MO- modernizacja érodka trwatego
11. SP- sprzedaz $rodka trwalego

12. PR- przekazanie $rodka trwalego
13. PS - przesuniecie srodka trwatego
14. SC- sprzedaz czgsciowa Srodka trwalego
15. polecenie wyjazdu stuzbowego

16. faktury proforma

17. rachunki

18. noty obcigzeniowe

19.KP

20. lista wyptat podatku akcyzowego, dodatkow mieszkaniowych, energetycznego

Przyjecie lub przekazanie $rodka trwatego moze byé zaewidencjonowane na podstawie OT, LT,
MO, SP, PR, PS, SC ,faktury zakupu, protokotu przekazania.




