ZARZADZENIE NR 39/2021
BURMISTRZA MIASTA | GMINY MILOMLYN
Zz dnia 19 marca 2021 r.

w sprawie zmiany regulaminu kontroli dotacji celowych na realizacje
zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. Z 2020 r. poz. 713) oraz art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalhosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057)
zarzgdzam:

§ 1.

Regulamin kontroli dotacyi celowych na realizacje zadan publicznych Gminy
Mitom#yn, stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia nr 49/2015 Burmistrza Miasta
| Gminy Mitomtyn z dnia 5 maja 2015 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
kontroli dotacji celowych na realizacje zadan publicznych zmienia sie w ten sposdb,
Ze PO § 4 dodaje sie § 5 o nastepujgcym brzmieniu: ,\W zwiazku z wprowadzeniem
stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii na obszarze, w ktorym
realizowana bedzie kontrola, postepowanie kontrolne prowadzone moze byc

przeprowadzone w sposob zdalny jako:
1) kontrole zdalne, tj. kontrole realizowane w catosci za posrednictwem operatora

pocztowego lub srodkdéw komunikacji elektronicznej,

2) kontrole tzw. hybrydowe, tj. w ktorych niektdére czynnosci kontrolne
prowadzone beda zdalnie za posrednictwem operatora pocztowego |ub
srodkow komunikacji elektronicznej, a pozostata czes¢ czynnosci kontrolnych
wykonywana bedzie w sposob bezposredni, czyli w siedzibie podmiotu
kontrolowanego oraz w innych migjscach wykonywania jego zadan Ilub
przechowywania dokumentow finansowych i kadrowych kontrolowanego”.

§ 2
Regulamin kontroli dotac/i celowych na realizacje zadan publicznych Gminy

Mitorm{yn, uwzgledniajgcy zmiany okreslonew § 1., stanowi zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

835

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi Burmistrza ds. wspdtpracy
Z Organizacjami pozarzadowymi.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik
do zarzgdzenia nr 39/2021
Zz.dn. 19 marca 2021 L.

Regulamin kontroli dotacji celowych na realizacje zadan publicznych

Gminy Mitomtyn

§ |
Regulamin okresla zasady kontroli dotacji celowych na realizacje zadan

publicznych Gminy Mitomtyn sfinansowanych z budzetu Gminy.

§2

1. Kontroli realizacji zadan zleconych w jednostce kontrolowane] dokonuje
pracownik merytoryczny wraz z innymi upowaznionymi pracownikami Urzedu,
wiasciwymi ze wzgledu na zakres zadania poddawanego kontroli,
na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego przez Burmistrza
Miasta I Gminy Mitomiyn. Wzdor upowaznienia stanowl zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

2. Upowaznienia wystawiane sg w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden po podpisaniu pozostawia sie w jednostce kontrolowane),
drugi egzemplarz jest dotgczany do protokotu kontroli znajdujgcego sie
w Urzedzie Miasta i Gminy Mitomityn.

3. Kontrola realizacji zadania obejmuje sprawdzenie nize] wymienionych
zakresow tgcznie lub wybiorczo:

1) stanu realizacjl zadania,

2) efektywnosci, rzetelnosci | jakosci wykonania zadania,

3) prawidtowosci  wykorzystania  srodkdw  publicznych  otrzymanych
Nna realizacje zadania,

4) prowadzenie dokumentacji okreslone] W przepisach prawa
| w postanowieniach umowy.

4. Kontroli  dokonuje sie  poprzez  pordwnanie  stanu  faktycznego
z obowiazujacymi przepisami prawa oraz postanowieniami umowy zawarte]
pomiedzy Burmistrzem Miasta i Gminy Mitomtyn a Zleceniobiorca.

5. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokdt kontroli w terminie 7
dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych. Wzor protokotu kontrol

stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.




6. Protokot sporzadzany Jjest w  dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach

po Jednym dla kazdej ze stron umowy, o ktérej] mowa w ust. 4.
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1. Jednostce kontrolowane] przystuguje prawo wniesienia do protokotu kontroli
wyjasnien i uwag w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.

2. Wyjasnienia nalezy sktadac¢ w formie pisemne] do Urzedu Miasta 1 Gminy
Mitomityn lub listem poleconym za posrednictwem poczty. Wyjasnienia lub
uwagi do protokotu uznaje sie za ztozone w terminie, jesli zostang doreczone
w ostatnim dniu terminu do ich wniesienia.

3. Pracownicy, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 dokonujg analizy wniesionych
wyjasnien 1| uwag do protokotu, po czym przedstawiaja Burmistrzowi Miasta

| Gminy Mitomiyn propozycje ich rozstrzygniecia.

§ 4

1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci pracownicy,
o ktérych mowa w § 2 ust. 1 przygotowuja w terminie 14 dni od daty podpisania
protokotu wystgpienie pokontrolne, w ktorym informuje jednostke
kontrolowanag o stwierdzonych nieprawidtowosciach. Wzdor wystgpienia
pokontrolnego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Wystagpienie pokontrolne podpisuje Burmistrz Miasta 1 Gminy Mitomityn.

3. Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktdérych jeden przekazywany jest jednostce kontrolowane],
drugi pozostaje w aktach sprawy, a trzeci przekazywany do Referatu
Finansowego.

4. W terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego,
kontrolowana jednostka jest obowigzana zawiadomic¢ Urzgd Miasta 1 Gminy
Mitomiyn o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich

niewykonania.

§5
W zwigzku z wprowadzeniem stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu

epidemii naobszarze, w ktérym realizowana bedzie kontrola, postepowanie

kontrolne prowadzone moze by¢ przeprowadzone w sposob zdalny jako:



1) kontrole zdalne, tj. kontrole realizowane w catosci za posrednictwem

operatora pocztowego lub srodkéw komunikacji elektroniczne],

2) kontrole tzw. hybrydowe, tj. w ktérych niektdére czynnosci kontrolne

prowadzone bedg zdalnie za posrednictwem operatora pocztowego lub srodkow

komunikacji elektronicznej, a pozostata czesc czynnosci kontrolnych wykonywana

bedzie w sposdb bezposredni, czyli w siedzibie podmiotu kontrolowanego oraz

w innych miejscach wykonywania jego zadan lub przechowywania dokumentow

finansowych | kadrowych kontrolowanego.




Zatgcznik nrl
do Regulaminu kontroli dotacji

celowych na realizacje zadan
publicznych Gminy Mitomtyn

Upowaznienie nr ...

do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania publicznego

o TR

realizowanego Przez ... ecreeeeees

na podstawie UMmowy Nr ...

Okres kontroli

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Zakres:
1. stan realizacji zadania,
2. efektywnosg, rzetelnosc i jakosé wykonania zadania,

3. prawidtowosc wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje

zadanla,

4. prowadzenie dokumentacji okreslonej W przepisach prawa

| W postanowieniach umowy,

Osoby upowaznione do kontroli

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu kontroli dotac]i
celowych na realizacje zadan

publicznych Gminy Mitomtyn

Protokdt kontroli realizacji zadania publicznego
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na podstawie UMowy Nr ...

. CZESC WSTEPNA: INFORMACJE OGOLNE

Nazwa i adres podmiotu KONTIOIOWANEGO! i

Imie/imiona i nazwisko/nazwiska osoby/os6b upowaznionej/ upowaznionych

do reprezentacji podmiotu kontrolowanego:
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Miejsce kontrolt:

Okres objety kontrola:

imiona i nazwiska osdb udzielajacych informacji po stronie podmiotu
kontrolowanego
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1. CZESC USTALENIOWA
1. Stan realizacji zadania:
1) TYEUT ZAAQNIG ettt s s e s s s sbess e se s et asssesessasres sesesssostsssetsetreens
2) TEIrMIN FEANIZACT ZAUANIA ettt et as s ese s ss st ot ss e s s sstssssssasssseesesestsss e ot sensaneasassoes
3) termin deklarowany w ofercie i NarmMONOGIAMIE ...

&) Termin IakYeZ e s s oy L e e g eess s

2. Efektywnosé, rzetelnosc i jakos¢ wykonania zadania:

1) realizacja zadania zgodnie z opisem poszczegdlnych dziatan okreslonym

w ofercie | harmmonogramie:

8] AT e KIBrOWEIT o smsm e s et fromsensersnsssssassmsisssatessonssnssossssesenionssion isnmammintiosasasin
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2} zasoby kadrowe:
)

a) stan deklarowany

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

) STAN TAKEYCZNY e eeerececmss s seessssssssasssssssensesssssssssssssmsssassssasessasssassessessseasassaseasensasssasassassesossasesesas

3) zasoby rzeczowe wykorzystane do realizacji zadania:

a) stan deklarowany

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

D) STAN TAKEYCZNY et et st se e e e st s e s e e s sesae s s e s s s ees e e e eee e e e e

4) Liczba uczestnikdw/beneficjentéw/grup adresatow korzystajacych z zadania:

a) stan deklarowany

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

b) stan faktyczny

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

5) Ocena materiatéw promocyjnych dotyczacych zadania, okreslonych w ofercie:

..............................................................................................................................................................................................

3. PrawidiowosC wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje

zadania:

1) wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowa (kosztorysem ze wzgledu
na rodzaj kosztow):

a) wydatki deklarowane

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

o) wydatki faktyczne

............................................................................................................................................

2) wydatkowanie z pozostatych Zrodet finansowania:

a) stan deklarowany

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

b) stan faktyczny

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5) Stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych przy wydatkowaniu dotacji

(jesli dotyczy):

..............................................................................................................................................................



4. Prowadzenie dokumentacji okresloneg] W przepisach prawa
i W postanowieniach umowy:

1) Prowadzenie wyodrebnionej ewidenc]l ksiegowey:

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

2) Prowadzenie innej wymagane)j dokumentaciji (np. listy uczestnikow, dziennikow
11 o AL e —————— e L A e

1. OCENA KONCOWA REALIZACII ZADANIA PUBLICZNEGO

1. Realizacja celéw i osiggniecie rezultatéw deklarowa nych w ofercie:

1) Cele i rezultaty deKIarOWEANE: s e

AN O SRR =y A0 |1 = 18R eI 1o [ ] [ - Hmmmm—————————ELEREE

2. Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:

1) Opinia kontrolujgcych w zakresie wydatkowania srodkow otrzymanych

R | [ (o[- T4 o =] 01 KON mmm———————E S

2) Opinia kontrolujgcych w zakresie udokumentowania wktadu finansowego

18] 8110 A IA LS ¢ = A—————————SSELLL SN
3) Opinia kontrolujgcych w zakresie wyodrebnienia dokumentacji finansowo-

ksiegowej srodkéw finansowych, otrzymanych na realizacje zadania publicznego:

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Protokdt niniejszy zostat sporzadzony w 2 jednobrzmiagcych egzemplarzach,
podpisanych po uprzednim odczytaniu: jeden egzemplarz dla osoby

reprezentujgcej podmiot kontrolowany, drugi dla Urzedu Miasta i Gminy

Mitomityn.

iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
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iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Podpisy 0s6b reprezentujgcych Podpisy 0oséb kontrolujgcych

kontrolowany podmiot




V. UWAGI:
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Pouczenie:

Od protokotu kontroli w terminie 7 dni od jego ctrzymania, jednostka
kontrolowana moze skierowaé zastrzezenia do Burmistrza Miasta i Gminy
Mitomiyn.

Na podstawie ustalen niniejszego protokotu kontroli do skontrolowanej jednostki

Kierowane jest pisemne w terminie 14 dni wystapienie pokontrolne.



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu kontroli dotac]i
celowych na realizacje zadan
oublicznych Gminy Mitomityn

Wystagpienie pokontrolne realizacji zadania publicznego

pl ll .............................................................

realiZzowWwane@go PIZEZ ...vneneeeeeeerciescseasasienn,

na podstawie uMmowy Nr ... ZGNIA s

Informuje, ze Urzad Miasta i Gminy Mitomtyn, realizujac postanowienia

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoscl pozytku publicznego

i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pdzn. zm.) przeprowadzit kontrole
realizacji zadania publicznego w zakresie: stanu realizacji zadania, efektywnosci,
rzetelnoéci i jakosci jego wykonania, prawidtowoscl wykorzystania $srodkow
publicznych otrzymanych na realizacje zadania, prowadzenia dokumentac
okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

W zwiazku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych
w protokole kontroli  z dnia e, . przekazuje niniejsze wystgpienie

pokontrolne.
Przedstawia sie w nim stwierdzone nieprawidfowosci w okresie objetym aktualng
kontrola, osoby odpowiedzialne za ich powstanie oraz wnioski pokontrolne

zmierzajace do ich usuniecia i usprawnienia dalsze] realizacji zadan publicznych:

Opis nieprawidtowosci:

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
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Pouczenie:

W terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego,
kontrolowana jednostka jest obowigzana zawiadomiC Urzad Miasta | Gminy

Mitomiyn o wykonaniu wnioskdw pokontrolnych lub o przyczynach ich
niewykonania.



