BURMISTRZ MIASTA [ GMINY
MILOMLYN

woj. warmiisko-mazurskie _
Zarzadzenie nr 56/2021

Burmistrza Miasta i Gminy Milomlyn
z dnia 12 kwietnia 2021 roku

w sprawie: ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien na potrzeby Gminy
Milomiyn ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990 rokuy
0 samorzgdzie gminnym ( Dz. U 2 2020 r. poz. 713 z p&zn. zm. ), art. 44 ust. 31 art. 69
ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U.
z 2021 r. poz. 305 ) oraz art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pdZn.zm.}, zarzadza sie co
nastepuje:

&1

Ustala sie Regulamin udzielania zaméwieri na potrzeby Gminy Mitomtyn, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 ziotych, w brzmieniu okreslonym
w zataezniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta i Gminy Mitomiyn.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 181/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn z dnia
06.122019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien na potrzeby
Gminy Mitomtyn, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazone] w ziotych
réwnowartosci 30 000 euro.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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RURMISTRZ MIASTA T GMINY

wOj. warminsko-mazurskie

MILOMEYN Zatgcznik Nr 1do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i GCminy
Mitomtyn Nr 56/2021
Z2dnia12.04.2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN NA POTRZEBY GMINY MILOMLYN,
KTORYCH WARTOSG NIE PRZEKRACZA KWOTY 130.000,00 ZLOTYCH

&1

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o

1.

kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec¢ Burmistrza Miasta
i Gminy Mitomtyn [ub osobe dziatajgcg na podstawie upowaznienia
Burmistrza uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 zamowienie publiczne;
regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin:
ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzegnia 20719 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdzn. zm. );
zamowieniu — nalezy przez to rozumied odpfatng umowe { odpfatne
zamowienie) zawierang pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
&2
Szacowanie wartosci zamdéwienia
Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci kwoty 130.000,00 ztotych, sg dokonywane na podstawie
procedur okreslonych w regulaminie.
Przy ustalaniu wartosci szacunkowe] zamowienia nalezy stosowad
odpowiednio przepisy art. 28 - 36 ustawy.
&3
Procedura udzielania zaméwien ponizej kwoty 130 000,00zt
Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien o wartosci od 10 000,00
ziotych netto do 130. 000,00 ztotych netto.
Do zamowien, ktérych wartoéé szacunkowa nie przekracza kwoty 9 99999
ztotych netto nie stosuje sie postanowier regulaminu,
Przy udzielaniu zaméwien o ktérych mowa w ust. 1 obowigzuje zasada
legalnosci, celowosci, oszczednosci | gospodarnoéei.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:




i} zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
I przejrzystosci;

2} racjonalnego gospodarowania érodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadar, a takze Zasady optymalnego
doboru metod i Srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektdw z danych
nakfadow.

4. Zamodwienia wspdifinansowane ze érodkow europejskich lub innych
mechanizmdw finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z
zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i
dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdowien.

5 Czynnosci zwiagzane z udzielaniem zamdéwienia wykonujg pracownicy
jednostki zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

4. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za
posrednictwem elektronicznej platformy katalogdw ( e-Katalogi).

& 4
Szczegdtowa procedura udzielania zamoéwien o wartosci

réwnej lub powyzej 10 000,00 ziotych netto do 40 000,00 ztotych netto

1. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia
sktada do Kierownika Zamawiajacego wniosek wraz z dokonanym
szacowaniem wartosci zaméwienia ( wzor - zafgcznik nr1).

2. Zamowienia o wartosci réwnej lub powyzej 10 000,00 ztotych netto do
40 000,00 ztotych netto w skali roku moga byé realizowane po
telefonicznych negocjacjach z trzema Wykonawcami.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia dokon uje
wyboru  oferty  najkorzystniejszej oraz sporzgdza  notatke z
przeprowadzonego  rozeznania cenowego  rynku  oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty { wzér- zafgcznik nr 2 ).

4. Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Za mawiajgcego.

>. Zamdéwienia udziela sig poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej
warunki zamodwienia.

6. Dokumentacja z przeprowadzonego zamdéwienia przechowywana jest u

pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamoéwienie.




&5
Szczegdlowa procedura udzielania zaméwien o wartoéci
powyzZej 40 000,00 ziotych netto do 130.000 ziotych netto

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
danego zamoéwienia jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego
terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedury.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
sktada do Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczecie postepowania
wraz z dokonanym szacowahiem wartosci Zamowienia
( wzor-zatgeznik nr1).

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
kieruje w formie pisemnej zapytanie ofertowe ( wzér - zafgcznik nr 3)
i zaprasza do sktadania ofert minimum trzech Wykonawcéw. Do zapytania
ofertowego zatgcza formularz oferty { wzér — zatgeznik nr 4 ).

4. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane: pisemnie, poczta elektroniczng
lub faxem.

Oferta Wykonawcy moze by¢ ziozona w formach przewidzianych w ust. 4.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia dokonuje
wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sporzadza notatke z wyboru
najkorzystniejszej oferty { wzér- zatgecznik nr 2 ).

Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego.

8. Zamowienia udziela si¢ poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajgcej
warunki zamowienia.

9. Dokumentacja z przeprowadzonego zamoéwienia przechowywana jest
u pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie.

&6
Do umow zawieranych w sprawach o udzielanie zamdwienia o wartosci do
130.000,00 ztotych netto stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

&7

1. Zarzgdzenia nie stosuje sie do zamdwien, ktérych przedmiotem sa:

1} dostawy wody z sieci wodociggowej oraz odprowadzanie sciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

2) powszechne ustugi pocztowe;




3) ustugi zwigzane z optatami za przejazd autostradami i za parkingi;

4) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznogciowymi { np. zakup kwiatdw,
wiencow, stodyczy, przedmiotéw pamigtkowych);

5) ustugi badan lekarskich pracownikéw w zakresie lekarza medycyny
pracy,

6) wydatki zwigzane z naprawami pojazddw stuzbowych i QSP
(stanowigcych wiasnosé Gminy Mitomiyn) oraz zakupem paliwa do tych
pojazdow;

7) zakupy umundurowania przeznaczonego dla czlonkéw OSP
dofinansowanych przez Zwiazek Ochotniczych Stazy Pozarnych;

8} zakupy produktéow spozywczych:

9) wydatki zwigzane z realizacjg zakladowego funduszu $wiadczer
socjalnych;

10) wydatki  zwigzane z opieka autorskg nad oprogramowaniem
informatycznym;

1} wydatki zwigzane ze swiadczeniem ustug telekomunikacyjnych;

12) wydatki zwigzane z ubezpieczeniem i OC majatku gminy;

13) wydatki zwigzane z wykonywaniem ustug hotelarskich i restauracyjnych,
ustug prawnych, edukacyjnych i szkoleniowych oraz ustug rekreacyjnych,
kulturalnych i sportowych;

14) ustugi geodezyjne oraz wycena nieruchomosci.

&8

Integralng czgscia niniejszego Regulaminu stanowia zataczniki:

1.

~WN

zatgcznik nr 1-wniosek o wszczecie postepowania
zatgceznik nr 2 - notatka z wyboru najkorzystniejsze] oferty
zatgcznik nr 3 - zapytanie ofertowe

zatgcznik nr 4 - formularz oferty
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Zatacznik Nr1do Regulaminu

ZNak sprawyi.. ... { Miejscowodd, data)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie
wydatkowania srodkéw publicznych o wartosci szacunkowej
rownej lub powyiej 10 000,00 zlotych netto do 40 000,00 zilotych netto*
lub
powyiej 40 000,00 ziotych netto do 130.000,00 ziotych netto*

1. Nazwa zamdwienia :

.................................................................................................................................................................................................

ZTermin WYKONANIa ZABmMIOWIENIAT .o ssssrsssssssssssssssssse s sssss st sssessssssssssssssssssanssscessesssess

4. Wymagany okres rekojmi za wady/gwarancji ( jesli dotyczy )
6. WartosC zamowienia ustalono Na POTUSTAWIE. .ot
Osobaly ustalajgca WartoSC ZAMOWIENIA e vesereeeseesssossssesscsssss s sssssssmssesesssssssasssssessssiomsons

7. Zapewnienie srodkow finansowych (klasyfikacja budzetowal: .o

{ podpis pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za reolizacje zamdwienia}

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

{ podpis Skarbnika )
ZATWIERDZAM

{ data [ podpis kierownika Zamawidjgeego )
* Niepotrzebne skreslic




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

ZNak SPrawy: e e o [ |- J—

NOTATKA Z WYBORU NAKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
{ wydatkowania srodkow publicznych o wartosci szacunkowej
réwnej lub powyiej 10 000,00 ziotych netto do 40 000,00 ziotych netto*
lub powyzej 40 000,00 ziotych netto do 130.000,00 ztotych netto) *

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § .. Regulaminu udzielania
Zzamowien na potrzeby Gminy Mitomiyn, ktorych wartos$é nie przekracza kwoty
130.000,00 ztotych

TPrZedmiot ZEBMOWIENIA! .. s s srsssessssssss s s st s ssssssssssasssassesssssss s ssssssss ssssssssssansanes
2. Termin realizacji/ WyKonania ZamOWIENIA: .o sosessssessesssreseesssssssssessoesss
3 Wartosc SZaCUNKOWE e eresisseearas ztotych ustalono w dniu e
4, Osoba, ktara Uustalita WartOSE ZamMIOWIBNIA! .. et eneess et ses s sssseses s resserasnns
N8 POTSTAWIE! oottt s css s ees s ses s s e e em s s st s SRR AR Re R RS sRR R
5. Zamawiajacy dnia .. wystosowat zapytanie ofertowe telefonicznie*/

pisemnie*/faxem/*droga elektroniczng* do nizej wymienionych Wykonawcow,
ktore stanowt integralna czesé ninieiszej dokumentacii.

B. W terminie dO ANi8 o nsiisisiessssinsiesesensenssessesseesssesssasnsssenes wptynety ponizsze oferty:

Cena oferty

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy brutto

Uwagi

1.

2.

3.

7.Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzyStNIQISZQ) & .o evesrsesseessensesssessssssrassesossssennes

{ podpis pracowniko merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia)

ZATWIERDZAM

{ data i podpis kierownika Zamawidjgcego }
* Niepotrzebne skresli¢




Zalagcznik Nr 3 do Regulaminu

{piecze¢ Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy: zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej

rownej lub powyiej 10 000,00 ziotych netto do 130.000,00 ziotych netto

Zapraszam do ztozenia oferty CENOWE] Nai i

1)
2)
3)

( przedmiot zarmdwienia )
Opis przedmiotu zamdwienia:

Termin realizac]i ZAMIOWIEINIA! .. ettt saessns b s samasesssssbans

4. Okres rekojmi 2a Wady/OWarGNGIT® .. eeoeoeeeeoeeeeeoeeeeeeeeeeeseeeremseesoseesreeesessesesessoseseeeree

Oferte nalezy ztozy¢ na FORMULARZU OFERTY stanowigcym zatacznik do

niniejszego zapytania.

. Oferta moze by¢ ztozona:

pisemnie, w zamknietej kopercie®,
faksem Na NUMET *... e

e-mailem na adres™ ...

UWACGA:

Na kopercie* / faksie* / w e-mailu* nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego,
nazwe i adres wykonawcy oraz napis:

LOferta cenowana:, "

( przedmiot zamdwienia }

7. Miejsce i termin sktadania ofert:

{podpis i pieczeé¢ Zamawiajgcego}

* Niepotrzebne skresli¢




Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Piecze¢ adresowa Wykonawcy)
Gmina Mitomiyn
ul. Twarda 12
14-140 Mitomiyn

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej

TV coeeatrusnesse st sat e bbbt se s seee ek ssasae s RS R 8 e BR PR AR 488+ et e eem et eee e seeerereserenerens
( przedmiot zamoéwienia )
oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene:
Cena brutto - ... ZH (STOWNIE! e sesess e ),
w tym podatek VAT (.., % )} stanowi kwote ..., zt
1. Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem sie z opisem zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

2} wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia,

3) w przypadku wybrania naszej oferty zobowiazuje sie do realizacji zamdwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego,

4) zapoznatem sie z projektem umowy i nie wnosze do niego uwag*.

2. Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigce integralng czesc oferty sa:

Miejscowosé, data Pieczed i podpis Wykonawcy




