BURMISTRZ MIASTA I GMINY
MILEOMLEYN
woj. warmifisko-mazurskie

Zarzadzenie Nr 207/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn
z dnia 2 grudnia 2021r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miasta

i Gminy Mitomiyn

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

(Dz.U. z 2021r,, poz. 217 ze zm.} zarzgdzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych skladnikéw majgtkowych
bedacych na stanie Urzedu Miasta i Gminy Mitomiyn wedtug stanu na
dzien 31.12.2021r.:

1. W drodze spisu z natury:

1} Druki Scistego zarachowania ( w formie protokotu) , osoba

materialnie odpowiedzialna . ..o ool
2) Srodki pieniezne w gotéwce i papiery wartoséciowe — czeki { w
formie protokotu) , osoba materialnie odpowiedziaina .........
3) Paliwo { na arkuszu spisu z natury), osoba materialnie
odpowiedzialna _ ... .. . __,. . ... ._..
4) Miat ( na arkuszu spisu z natury), osoba materiainie
odpowiedziaina 3 |
5} Materialty biurowe ( na arkuszu spisu z natury), osoba
materialnie odpowiedzialna . ... .. __. . __.._ _

Termin rozpoczecia spisu 3112.2021r. , termin zakoriczenia spisu
31.12.2021r. |




§2

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje nastepujacych sktadnikéw mathkowych
bedacych na stanie Urzedu Miasta i Gminy Mitomiyn wedtug stanu na
dzienh 31.12.2021r.:
1. W drodze potwierdzenia salda:
7) Srodki zgromadzone na rachunkach bankowych
2) Zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek
3) Naleznosci od kontrahentow
2. W drodze weryfikacji poprzez porownanie danych ksigg
rachunkowych z danymi wynikajagcymit z dokumentdw, a takze
aktualnym stanem rzeczywistym:
1) Grunty
2) Drogi, chodniki
3) Srodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony
4) Wartosci niematerialne i prawne
5} Naleznoscii zobowigzania
6) Naleznosci sporne i watpliwe
7) Srodki trwate w budowie
8) Inne aktywa | pasywa
3. W drodze ustalenia stanu poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego droga spisu z natury, jezeli spis z natury przypadat na
dany rok lub w drodze weryfikacji- jesli spis z natury nie przypadata
na dany rok.:
1) Srodki trwate
2} Pozostate Srodki trwate
§3
Powotuje komisje Inwentaryzacyjnag do:
1) Przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych bedacych
na stanie Urzedu Miasta i Gminy Mitomiyn okreslonych w § 1 punkt 1,
w skiadzie:

1) Przewodniczaca Komisji- Mirostawa Lisek



2) Czionek Komisji — Wioleta Wronska- Czerw
3) Czionek Komisji- Marta Klewiado
2) Przeprowadzenia potwierdzenia salda i weryfikacji w sktadzie:
1) Przewodniczaca Komisji — Sylwia Bartoszuk
2) Czionek Komisji — Mirostawa Lisek

3) Cztonek komisji -Natalia Klewiado

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMASTRZ

Staniéiaw Siwkowski




