@ Gmina
Mitomtyn

Mitomityn, 03.01.2023 r.

ORG.2601.1.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na realizacje zadania pn.:

» Zakup i dostawa materiatéw biurowych, papierniczych i toneréw do drukarek i kserokopiarek

1.

dla Cminy Mitomiyn w roku 2024"

Zamawiajacy:

Gmina Mitomtyn

Ul. Twarda 12

14-140 Mitomtyn

NIP: 741-197-97-10

Tel. 089-642-58-01

e-meil: gmina@milomlyn.pl

Odbiorca: Urzad Miasta i Gminy Mitomiyn

Opis przedmiotu zaméwienia :

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywny zakup i dostawa artykutéw biurowych

I materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Gminy Mitomtyn.
Rodzaj i ilos¢ asortymentu wskazana zostata w formularzu ofertowym — zatacznik nr .

Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia.

1) Termin realizacji zamdwienia od 01.02.2024 r. do 31.12.2024r.

2) Dostawa przedmiotu zamoéwienia odbywac¢ sie bedzie sukcesywnie w ciagu roku, w
miare potrzeb Zamawiajgcego, w ciggu 5 dni od dnia ztozenia zaméwienia przez
Zamawiajacego.

3) Zamowienia beda sktadane przez upowaznionego pracownika Urzedu Miasta i Gminy
Mitomtyn telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej

4) Miejsce dostawy — Urzad Miasta i Gminy Mitomiyn

5) Zamowione artykutu winny by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajgcego w
nienaruszonych opakowaniach fabrycznych.

6) W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamaéwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w
ciggu 5 dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymienic¢
wadliwy towar na nowy.



7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niezrealizowania catosci zamowienia oraz
dokonywania zmian ilosciowych zwiekszajacych badz zmniejszajgcych zakres
zamowienia .

8) Zarmawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych.

9) Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy na zakup i dostawe artykutow
biurowych i materiatéw eksploatacyjnych drukarek i kserokopiarek z Zamawiajacym
wg. cen jednostkowych okreglonych w zatgczniku nr 1,

Sposob obliczenia ceny ofertowe;j :

1} Ptatnosé- przelewem w ciagu 30 dni od dnia dostarczenia do Gminy Mitormiyn
prawidiowo wystawionej faktury VAT. Faktura bedzie obejmowaé zakup materiatow
biurowych.

2) Wykonawca zagwarantuje hiezmiennoéé cen przedstawionych w ofercie, w okresie
obowiazywania umowy, tj. od dnia 01.02.2024r do 31.12.2024r.

3) W cene zamdwienia nalezy wliczy< dowdz materiatéw biurowych do siedziby
Zarmawiajacego, wskazany w pkt. 2.

4) O wyborze ofert decydowacd bedzie najnizsza cena.

) Cena- prosimy o podanie ceny netto i brutto za jednostke miary oraz wartos¢ netto i
brutto PLN z uwzglednieniem rabatu.

6) Cena ofert powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajgcego.

Sposéb przygotowania i skfadania ofert:

1) Wykonawca powinien sporzgdzi¢ oferte na wymaganym formularzu ofertowym,

2} Oferta wraz z zatacznikiem winna byé podpisana przez osobe/y uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy i skiadania oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy,
figurujaca w odpowiednim rejestrze.

3) Jezeli oferta zataczniki beda podpisane przez inna osobe niz wymienione powyzej, do
oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo okreslajgce jego zakres oraz podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

4} Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym réwniez te przedstawione w
formie oryginatéw, nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajacego.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem | ztozeniem oferty.

6) Oferte nalezy sktada¢ osobiscie lub za podrednictwem poczty, przesytki kurierskiej w
siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Mitomtyn ul. Twarda 12, 14-140 Mitomtyn w
zamknietym opakowaniu opatrzonym opisems ,, Oferta na zakup i dostawe
materialéw biurowych, papierniczych u toneréw do drukarek i kserokopiarek’ do
dnia 25.01.2024 r. do godziny 14:00 ( obowigzuje data i godzina wplywu do Urzedu
Miasta i Gminy Mitomtyn).

Do oferty nalezy zataczyé:

1} Kserokopig po$wiadczenia za zgodnoéé z oryginatem odpisu aktualnego z Krajowego

Rejestru Sgdowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci
Gospodarczej.

Dodatkowe informacje:
1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zarmawiajacy zawiadomi Wykonawcow za
 posrednictwem strony internetowej Urzedu Miasta i Gminy Mitomtyn

- 2) Zamawiajacy Zawrze Umowg z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy



5)

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony
prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych tj. odwotanie,
skarga.

W niniejszy postepowaniu nie majg zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamowien
publicznych. Zapytanie niniejsze przeprowadzono w trybie okreslonego w
Regulaminie udzielania zaméwien na potrzeby Gminy Mitomtyn ktérych wartosé nie
przekracza kwota 130.000,00 ztotych

Osoba upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawie zamoéwienia
udziela Pani Marta Zakrzewska pod numerem tel. 089 642-58-01 lub adresem emeil:
gamina@milomlyn.pl




