BURMISTRZ MIASTA 1 GMINY .
MIEOMEYN Zarzadzenie Nr 12? /20?4
woj. warmirisko-mazurskie Burmistrza Miasta i Gminy Mitlomiyn

z dnia 20 sierpnia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Mitomiyn

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1920 roku o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2024 r.,, poz. 609 ze zm.), zarzadzam, co nastcpuje;

§ 1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Mitomiyn, stanowigcy
zatgeznik nr1do Zarzadzenia nr 175/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn z dnia
29 listopada 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta | Gminy w Mitomiynie, zmienia sie w ten sposob ze:

1)

2)

3)

4)

w rozdziale | ,Postanowienia ogdlne”, w paragrafie 1, punkt 5 otrzymuje
brzmienie:

»5) zadania Burmistrza, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika oraz
poszczegolnych referatdw i os6b zatrudnionych na stanowiskach
samodzielnych,”

W rozdziale | ,Postanowienia ogdlne”, w paragrafie 2, ustep 1 otrzymuje
brzmienie:

»1- llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o: Gminie, Radzie, Burmistrzy,
Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzu, Skarbniku, Kierowniku i Urzedzie - nalezy
przez to rozumiec odpowiednio: Gming Mitomlyn, Rade Miejska w Mitomtynie,
Burmistrza Miasta i Gminy Mitomlyn, Zastepce Burmistrza Miasta i Cminy
Mitomtyn, Sekretarza Miasta i Gminy Milomiyn, Skarbnika Miasta i Gminy
Mitormtyn, Kierownika Referatu i Urzad Miasta i Gminy Mitomtyn.”

w rozdziale Ill ,Zasady kierowania Urzedem", w paragrafie 8, ustep 3 otrzymuje
brzmienie:

3. Burmistrz kieruje pracg Urzedu przy pomocy:

1) Zastepcy Burmistrza,
2) Sekretarza.

3) Skarbnika,

4) Kierownikow."

w rozdziale i ,Zasady kierowania Urzedem", w paragrafie 8, ustep 4 otrzymuje
brzmienie:

w4 Podczas nieobecnosci Burmistrza praca Urzedu Kieruje Zastepca
Burmistrza.”



5) wrozdziale il ,Zasady kierowania Urzedem”, w paragrafie 9, ustep 1i 2 otrzym uja
brzmienie: '

1. W celu wykonywania zadan, o ktdrych mowa w § 3 niniejszego Regulaminu,
Burmistrz przydziela je do realizacji w zakresie ustalonym niniejszym
Regulaminem:

1) Zastepcy Burmistrza,

2) Sekretarzowi,

3) Skarbnikowi,

4} Kierownikom,

5) osobom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach,

6) kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych - poprzez okreélenie
tych zadan w statutach poszczegdlnych jednostek, uchwalanych przez Rade
oraz udzielenie im petnomocnictw w zakresie niezbednym do wykonywania
tych zadan.

2. Zastgpca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik, Kierownicy, osoby zatrudnione na
stanowiskach samodzielnych oraz kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych ponoszg przed Burmistrzem stuzbowa odpowiedzialnoéé za
wykonywanie powierzonych im zadan."

6} wrozdziale IV, Struktura organizacyjna urzedu"”, w paragrafie 13 pkt 5 otrzymuje
brzmienie;
" 5) samodzielne stanowiska pracy:
a) Zastepca Burmistrza;
b) stanowisko ds. promocji i pozyskiwania srodkéw z fu nduszy zewnetrznych;
¢) koordynator ds. czynnosci archiwalnych;
d} stanowisko ds. zaméwier publicznych i wspétpracy miedzynarodowej:
e) administrator systemoéw informatycznych;
f) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego;
g) administrator systemu teleinformatycznego;
h) inspektor ochrony danych osobowych:;
i} stanowisko ds. obrony cywilne], zarzadzania kryzysowego i ochrony
przeciwpozarowej;
J) Punkt Obstugi Przedsigbiorcy;
K) Radca Prawny.

w rozdziale IV, Struktura organizacyjna urzedu”, w paragrafie 15 ustep 1 otrzymuje
brzmienie:

ol Gminnymi  jednostkami organizacyjnymi, ktérych kierownicy podlegaja
zwierzchnictwu stuzbowemu Burmistrza sa:

1) Publiczna Szkota Podstawowa w Mitomiynie, 7



2) Publiczna Szkota Podstawowa w Liwie,
3} Miejsko-Gminny osrodek Pomocy Spoteczne] w Mitomiynie.”

7) w rozdziale V ,Zadania wspdine dla wszystkich stanowisk pracy”, w paragrafie
17 dotychczasowa tresé oznacza sig jako ustep 1i dodaje sie ustep 2,3 i 4 o tresci:

«2. W czasie nieobecnosci Burmistrza lub innej przemijajacej przeszkody
wwykonywaniu przez niego obowigzkéw, obowigzki Burmistrza petni Zastepca.

3. Zastgpca przy wykonywaniu swoich kompetencji i zadan dziata w granicach
okreslonych w drodze odrgbnych zarzadzern Burmistrza oraz imiennych
petnomocnictw i upowaznien.

4. Do zadan Zastepcy nalezy:

1) wykonywanie =zadarh powierzonych przez Burmistrza, zapewnienie
w powierzonym mu zakresie kompleksowego rozwigzywania probleméw
wynikajacych z zadarn Gminy;

2) sktadanie oswiadczert woli w imieniu Gminy w zakresie udzielonych
petnomochictw;,

3) zapewnienie realizacji uchwat Rady i zarzadzen Burmistrza przez podlegte
Wydzialy i jednostki organizacyjne;

4) reprezentowanie Gminy w czasie uroczystosci i spotkan oficjalnych
w zakresie uzgodnionym z Burmistrzem;

5) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw,

6) wspétdziatanie z innymi cztonkami kierownictwa Urzedu oraz Kierownikami
jednostek organizacyjnych gminy w zakresie powierzonych spraw.

7) dokonywanie analizy oswiadczern majatkowych osdb zobowigzanych
przepisami do przedkfadania oswiadczen majatkowych oraz ich aktualizacja na
BIP;

8) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec burmistrza, za
wyjatkiem czynnosci zwigzanych z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku
pracy, oraz ustalenia wynagrodzenia burmistrza;

9) efektywne, oszczedne i celowe gospodarowanie srodkami budzetu Miasta i
sktadnikami mienia komunainego;

10) dekretacja korespondencji wptywajgce] do Urzedu;

1} opracowywanie projektéw zmian Regulaminu organizacyjnego i Statutu,
nadzdr nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjne] oraz elektronicznym
obiegiem dokumentoéw w urzedzie;,

12) podejmowanie przedsiewziec i inicjatyw majacych na celu podwyzszanie




jakosci pracy podlegtych Wydziatéw,

13) w porozumieniu z sekretarzem gminy przygotowywanie projektéw zakresow
czynnosci i odpowiedzialnosci bezposérednio podlegtych mu pracownikow;

14) sprawowanie nadzoru nad realizacjg wnioskéw i zalecerh kontroli
zewnetrznych i wewnetrznych dotyczacych spraw bedacych w zakresie zadan i
kompetencji zastepcy burmistrza;

15) prowadzenie powierzonych przez Burmistrza spraw gminy z zakresu
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej;

16} Nadzdr nad realizacjg zadan z funduszu soteckiego;

8} w rozdziale I1X ,Postanowienia koricowe”, paragraf 51 otrzymuje brzmienie:

.. Schemat organizacyjny Urzedu, okreslajgcy strukture organizacyjng oraz
podlegtost stuzbowa zawiera zatgcznik nr1do Regulaminu.

2. Zatgcznik nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okredlone w Zataczniku
do niniejszego zarzadzenia."

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Mitomiyn.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 sierpnia 2024 r.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 125/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn

BURMISTRZ z dnia 20 sierpnia 2024 r.
1
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