BURMISTRZ M{ASTA FGMINY
MILOMLYN

woj. warmjfisko-maznrekie - ZARZADZENIE NR 17/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn
z dnia 28 stycznia 2025,

w sprawie wprowadzenia okresu przejiciowego stosowania e-doreczen

Na podstawie art. 147 ust. 5 ustawy z dnia 18 listopada 2020 1. o doreczeniach
elektronicznych (tekst jednolity Dz. U. 7z 2024 r. poz. 1045} oraz art. 33 ust. T ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, z
pozZn. zm,), zarzadzam, co nastepuje:

§1. Cel zarzadzenia

1. "W zwigzku z koniecznoscig wydania i wystania znacznej ilosci korespondencji w
krotkim czasie wynikajgce] z przepiséw prawa, w szczegdlnosci decyzji podatkowych,
wprowadza sie okres przejsciowy w Urzedzie Miasta i Cminy Mitomityn w stosowaniu
dorgczen za pomoca ustugi rejestrowanego doreczenia elektronlcznego {dalej ,e-
doreczenia” lub ,dorgczenia elektroniczne”).

2. Okres przejsciowy ma na celu zapewnienie ptynnego wdrozenia systermu doreczei
elektronicznych oraz odpowiednie przygotowanie organizacyjne i techniczne.

§ 2. Zakres stosowania e-doreczei
1. W okresie przejsciowym doreczenia elektroniczne beda stosowane réwnolegle z
doreczeniami tradycyjnymi w przypadkach, w ktérych przepisy prawa na to
zezwalaja.
2. Dorgczenia elektroniczne bedyg dokonywane za posrednictwem:
a) publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
b} skrzynki doreczen elektronicznych na platformie ePUAP,
¢) lub Innego systemu zgodinego z wymogami ustawy.

§ 3. Obowiagzki bracownikéw
1. Kierownicy Referatow Urzedu Miasta | Gminy Mitomiyn sg zobowigzani do zapoznania
pracownikow z zasadami stosowania doreczen elektronicznych,
2. Pracownicy odpowiedzialni za obstuge doreczen elektronicznych zobowiazani sg do
przestrzegania wymogdw okreslonych w ustawie o doreczeniach elektronicznych
oraz w wewnetrznych procedurach.

§ 4. Dziatania organizacyjne i techniczne
1. W okresie przejéciowym Urzad Miasta | Grminy Mitlomityn zapewni:

a) przygotowanie infrastruktury technlcznej umozliwiajace] realizacje doreczen
elektronicznych,

b} przeprowadzenie testdw systemodw informatycznych wykorzystywanych do e-
doreczen, .

c} opracowanie | wdrozenie szczegdlowych procedur obstugi  doreczef

elektronicznych. '



2. W przypadku problemdw technicznych lub organizacyjnych uniemozliwiajacych
dokonanie doreczenia elektronicznego, dopuszcza sig¢ stosowanie doreczen
tradycyjnych.

§ 5. Informowanie mieszkahcow i interesantéw

1. W celu zapewnienia skutecznej realizacji dorgczen elektronicznych, Urzad Miasta |
Gminy Mitomityn begdzie informowat o zasadach stosowania e-doreczer za pomoca;
a) strony internetowej Urzedu, .
b} biuletynu informacji publicznej (BIP), -
¢) innych dostgpnych kanatdw komunikacji.

2. Informacje beda obejmowaé w szczegdlnoéei wymagania dotyczace posiadania
skrzynki dorgczen elektronicznych oraz Korzysci wynikajgce ze stosowania doreczerh
elektronicznych.

§ 6. Okres obowigzywania
1. Okres przejsciowy stosowania e-doreczen ustala sie na czas od 1 stycznia 2025 roku do
31 grudnia 2025 roku, zgodnie z przepisami art. 147 ust. 5 ustawy o doreczeniach
elektronicznych.
2. Po zakoficzeniu okresu przejsciowego Urzad bedzie realizowat doreczenia wytgcznie
w formie elektronicznej, z uwzglednieniem przepisdw prawa.

§ 7. Postanowienia koAcowe
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta | Cminy Mitomtyn oraz
kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




