BURMISTRZ MIASTA { GMINY
MILEGMLYN
Wwoj. warmifisko-mazusskie ZARZADZENIE Nr 100/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn
z dnia 8 wrzesénia 2025 roku

w sprawie: utworzenia oraz szczegétowych zasad organizacji i funkcjonowania
systemu stalych dyzuréw na terenie Miasta i Gminy Mitomiyn

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku ©
zarzadzaniu kryzysowym {Dz.U. z 2023 r. poz. 122), § 8 ust. 2 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrzeénija 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U.
Nr 219, p0z.2218), na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
QOjczyzny (Dz. U. z 2025 r., poz. 825) w zwigzku z Zarzgdzeniem Nr 227 Wojewody
Warminsko-Mazurskiego z dnia 16 czerwca 2025 r. w sprawie utworzenia oraz
szczegdtowych zasad organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurdw
Burmistrz Miasta i Gminy Mitomtyn zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Dla zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych
do uruchamiania realizacji zadan operacyjnych w podwyzszonych stanach
gotowosci obronnej panstwa, tworzy sie w stanie statej gotowosci obronnej
panstwa , Staly dyzur”,

2. Staty dyzur Burmistrza przygotowywany jest do uruchomienia w wydzielonych
pomieszczeniach urzedu miasta.

3. W jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych dziatajgcych na
terenie Miasta i Gminy, tworzy sie "punkty kontaktowe ", zwane PK.

4, Staty dyzury Burmistrza utrzymywany jest w sposéb ciggly od momentu
uruchomienia.

5. Czas dziatania punktdéw kontaktowych:

1) w godzinach pracy; ,
2) po godzinach pracy — dyzur wyznaczonej osoby pod telefonem;

§2

1. Za organizacje, uruchamianie | funkcjonowanie ,Statego dyzuru” w Urzedzie
czynie odpowiedzialnym Sekretarza Miasta i Gminy.

2. Za organizacjg, uruchamianie i funkcjonowanie ,punktdw kontaktowych” czynie
odpowiedzialnym kierownikéw Jednostek, w ktérych sg rozwijane.

3. Za opracowahie dokumentacji i szkolenie sktadu osobowego stuzby dyzurnej
czynig odpowiedzialnym pracownika ds. obronnosci i zarzadzania kryzysowego.
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§3

1. Przygotowanie statego dyzuru przez Urzad | Kkierownikéw jednostek
organizacyjnych obejmuje: '
1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuruy;
2} okreslenie zadan statego dyzuru oraz migjsca jego pethienia;
3) wyznaczenie osbb odpowiedzialnych za organizacje systemu oraz oséb
wchodzacych w sktad statego dyzuru .



4)wyznaczenle, przygotowanie i utrzymanie wiasciwego stanu. technicznego
pomieszczer na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w hiezbgdne
srodki tacznosci, informatyki a takze urzgdzenia biurowe;

5) wyznaczehie dyzurnych érodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

6) utrzymanie niezbednych sit i érodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemow
tacznodci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzury;

7) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

8) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

9) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego

dyzuru. '

2. W jednostkach organizacyjnych tworzy sie ,punkty kontaktowe", zwane SPK".

§4

Ustala sie nastepujaca organizacje i zasady petnienia stuzby ,Statego dyzuru™

1. W celu zapewnienia Burmistrzowi i jednostkom podleglym mozliwosci
przekazywania decyzji i informacji w czasie zagrozenia bezpieczernistwa parnstwa
i wojny powotuje w Urzedzie trzyzmianowa stuzbe statego dyzuru stanowigca
zatgcznik Nr 1.

2. Czas petnienia dyzuru przez jeden zespdt - 8 godzin w ciggu doby.

3. Dla potrzeb stuzby statego dyzuru przydzielam samochéd stuzbowy.

4. Zakres obowigzkdw, zadan, zasad funkcjonowania stuzby statego dyzuru
w Urzedzie okreéla instrukcja dziatania statego dyzuru stanowiaca zatgcznik Nr 2.

5. Tworzy sie dokumentacje "punktu kontaktowego", stanowigcg zatgeznik Nr 3.

6. Sekretarz Miasta i Gminy, w zaleznoéci od potrzeb | w uzgodnieniu z obsadgy,
moze wprowadzadé zmiany w organizacji czasu petnienia dyzurdw przez
poszczegdlne zmiany.

7. Staty dyzur uruchamia sie:

1) w statej gotowosci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych
lub sprawdzajgcych;

2)na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podlegtych lub
podporzadkowanych jednostkach  organizacyjnych ujetych w systemie;

3)na zadanie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu;

4)na zgdanie Wojewody Warmirsko - Mazursklego w catosci lub czesci systemu;

5)w czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa - na polecenie
Wojewody Warmirisko- Mazurskiego celem przekazywania decyzji organdw
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadai obronnych ujgtych w planie
operacyjnym funkcjonowania administracji publicznej w  warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny.

§5

W czasie funkcjonowania stuzby dyzurnej obowigzuje postgpowanie zgodne z
instrukcjami zawartymi w dokumentacji statego dy?uru oraz przestrzeganie
przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

§6

W jednostkach podlegtych nalezy zachowaé stata gotowos¢ do uruchomienia
stuzby.



§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 166/2023 z dnia 18 paZdziernika 2023 r. w sprawie

powotania obsady, organizacji Statego Dyzuru w CGminie Milomtyn na potrzeby
podwyZzszania gotowosci obronnej panstwa. '

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




