SURMISTRZ MIASTA T GMINY
MILOMEYN
woj. warmifisko-maznrside
ZARZADZENIE Nr 113/2025
BURMISTRZA MIASTA | GMINY MILOMLYN

z dnia 01 pazdziernika 2025 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego

Instytucji Dziennego Opiekuna w Gminie Mitomiyn

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2025r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 2 i 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢miw wieku do lat 3 {Dz.U. z 2025r. poz. 798 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam Regulamin organizacyjny funkcjonewania Instytucji Dziennego Opiekuna
w Cminie Mitomtyn sprawujgcej opieke nad dzie¢mi do lat 3 stanowigcy Zatgcznik

nr1do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 113/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Mitormiyn
z dnia O1 paZdziernika 2025,

REGULAMIN ORGANIZACYINY

Instytucji Dziennego Opiekuna

w Gminie Mitomiyn

Mitomiyn, 01.10.2025r.



1.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Miejscem sprawowania opieki nad dzie¢miw wieku da lat 3 w Gminie Mitomityn jest
instytucja dziennego opiekuna funkcjonujaca przy Publiczne] Szkole Podstawowej
w Mitomiynie, ul. Pastecka 15, 14-140 Mitormityn.

Organem prowadzacym miejsce opieki jest Cmina Mitomdyn, a dz;ennego opiekuna
zatrudnia Burmistrz Miasta [ Gminy Mitomiyn.

Dzienny opiekun posiada kwalifikacje zawodowe zgodne z wymogami przepiséw
prawa.

§2
Dzienny opiekun realizuje funkcje opiekuricza, wychowawcza oraz edukacyjng

w stosuhku do dzieci w wieku od ukonczenia 1 roku zycia do lat 3,
Placéwka dziata na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi

w wieku do lat 3. (Dz.U. z 2025r,. poz. 798).

§3

Regulamin organizacyjny funkcjonowania gminne;j instytucji dziennego opiekuna
sprawujgcego opieke nad dzieémi do lat 3, zwany dalej Regulaminem, okreéla:

) zadania dziennego opiekuna;

organizacje pracy dziennego opiekuna;

prawa i obowiazki rodzicéw i dzieci;

prawa i obowigzki dziennego opiekuna;

procedure zapobiegania wypadkom podczas pobytu dzieci u dziennego
opiekuna;

6) procedure rozprzestrzeniania sie chordb wérdd dzieci i u dziennego opiekuna;
7} procedure postepowania w razie wypadku dziecka;

8) postanowienia koricowe.

Regulamin obowigzuje dziennego opiekuna, rodzicéw/opiekundw prawnych dzieci
uczeszeczajacych do dziennego opiekuna oraz wszystkie osoby upowaznione
do edbicru dziecl.

GENYISE

ROZDZIAL Il
ZADANIA DZIENNEGO OPIEKUNA

§4

Podstawowym zadaniem dziennego opiekuna jest udzielanie 3Swiadczen

opiekunczych dzieciom poprzez:

1) zapewnienie dzieciom opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkdw
domowych;

2} zagwarantowanie dzieciom wiasciwe] opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka;

3} prowadzenie zaje¢ opiekuniczo - wychowawczych | edukacyjnych,
uwzgledniajacych rozwdj psychomotoryczny dzieci; ,

4) zapewnienie dzieciom warunkéw prawidlowego rozwoju  fizycznego,
psychicznego, cdpowiedniego do ich wieku i potrzeb;

5} dbanie o bezpieczerstwo i zdrowie dzieci;



)

6) rozwijanie indywidualnych zdolnosci ruchowych i manualnych dzieci,
odpowiednio do ich wieku; '

7) wspomaganie indywidualnego rozwoju dziecka, w tym prowadzenie wczesnego
wspomagania psychomotorycznego rozwoju kazdego dziecka,

8) wspdldziatanie z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

ROZDZIAL I
ORGANIZACIA PRACY DZIENNEGO OPIEKUNA

§5

Liczba miejsc u dziennego opiekun wynosi maksymalnie 5.

Punkt opieki w pierwszej kolejnosci przyjmuje dzieci zamieszkate na terenie Gminy
Mitomiyn w wieku od ukorficzenia 1 roku zycia do 3 lat rodzicéw pracujgcych. Dzieci
rodzicéw nie pracujacych i z innych gmin moga by¢ przyjete tylko w przypadku
wolnych miejsc,

Warunkiem przyjecia jest zawarcie z rodzicami/opiekunami prawnymi umowy
w sprawie korzystania z ustug dziennego opiekuna.

Opieka nad dzieckiem moze byé¢ sprawowana do konca roku szkolnego, w ktorym
dziecko ukoriczy 3 rok zycia.

§6

Instytucja dziennego opiekuna funkcjonuje 8 godzin dziennie przez caty rok

od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

W okresie wakacyjnym bedzie wystepowata miesigczna przerwa urlopowa,

w trakcie ktorej dzienny opiekun nie bedzie wykonywat ustug opiekunczo-

wychowawczych.

W trakcie niecbecnoéci dziennego opiekuna z przyczyn losowych, zwolnienia

lekarskiego, rodzice bedg zobowiazani do zapewnienia dzieciom opieki we wiasnym

zakresie.

Instytucja dziennego opiekuna zastrzega sobie prawo zaprzestania Swiadczen

(zamkniecie lub ograniczenie dziatalnosci dziennego opiekuna} w przypadku:

1) awarii sieci przesytowych, urzadzen w budynku lub lokalu;

2) rozwigzania lub wygagniecia umowy z dziennym op|ekunem i nie zawarcia
umowy z nowym dziennym opiekunem;

3) innych przyczyn utrudniajacych lub uniemozliwiajgcych sprawowanie opieki nad
dzie¢mi.

§7

W pierwszym tygodniu przekazania dziecka pod opieke dziennego opiekuna
przeprowadza sie okres adaptacji.

Dzienny opiekun zacheca rodzicéw do pozostania z dzieckiem w punkcie opieki.
Czas pobytu dziecka u dziennego opiekuna w okresie adaptacji, na poczatku moze
byé krétki, a nastepnie stopniowo wydtuzany z kazdym kolejnym dniem w zaleznosci
od potrzeb dziecka.

g8

Organizacje pracy dziennego opiekuna okresdla ramowy rozkiad dnia,
uwzgledniajacy wiek dzieci, rodzaj i forme zaje¢ wychowawczych i edukacyjnych.
Na podstawie ramowego planu dnia dzienny opiekun ustala szczegétowy rozkiad
dnia z uwzglednieniern potrzeb i zainteresowan dzieci.
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—

Ramowy rozkiad dnia:

7.00 -~ 7.45 Schodzenie sie dzieci, indywidualny kontakt z rodzicami,
swobodne zabawy w kacikach zainteresowan :
7.45 - 8.00 Przygotowanie do $niadania, c<zynnosci porzadkowe

. i higieniczne
8.00 - 8.30 Sniadanie
8.30 - 8.45 Czynnosci pielegnacyjne, higieniczno - sanitarne
8.45-11.00 Aktywne  zabawy . tematyczne, zajecia plastyczne,

zabawy na Swiezyrm powietrzu, spacery

11.00 - 1115 Przygotowanie do obiadu, zabiegi higieniczne przed
' positkiem

1115 - 1.45 Chbiad

1.45 - 12.00 Toaleta i przygotowanie do odpoczynku

12.00 -13.30 Odpoczynek: lezakowanie, zajecia wyciszajace, stuchanie
muzyki relaksacyjnej

13.30 - 13.45 Przygotowanie do podwieczorku, zabiegi higieniczne przed

positkiem
13.45 - 1415 Podwieczorek
14.15 - 15.00 Zajecia zabawowe, edukacyine, opiekunczo-wychowawcze.,

W cieple dni wychodzenia na plac zabaw, oczekiwanie
na rodzicdw, rozchodzenie sie dzieci

Podane godziny zaje¢ w ramowym planie dnia sg orientacyjne i moga ulec
przesunieciu.

W ramowym planie dnia uwzglednia sie sugestie | wnioski rodzicow.

Ramowy rozkiad dnia zamieszczany jest w ogélnie dostepnym migjscu na tablicy
informacyjnej w miejscu opieki.

§9

Do placéwki przyjmowane sg dzieci w wieku od ukoficzenia 1 roku zycia do lat.3.
Przyjecia dokonuje Burmistrz Miasta i Gminy Mitlomiyn na podstawie Kart zgtoszenia
dziecka do dziennego opiekuna ztezonych przez rodzicdw.

Dzieci przyjmowane sa przez caty rok do mornentu wyczerpania wolnych miejsc.,
Dzieci, ktére nie zostaly przyjete z powodu braku migjsc umieszczone zostaja
na liécie oczekujacych na przyjecie.

§10

Wysokosé optaty za pobyt dziecka u dziennego opiekuna zostata uchwalona
Uchwata Rady Miejskiej w Mitormtynie nr XVI/130/2025 z dnia 25 czerwca 2025r.
w sprawie ustalenia wysokosci optaty za pobyt dziecka u dziennego opiekuna
zatrudnionego przez Gmine Mitomiyn,

Rodzice zobowiazani sa do wniesienia miesieczne] opfaty za pobyt dziecka

u dziennego opiekuna w wysckosci okreslone] w uchwale Rady Miejskiej w

Mitomiynie w kwocie 1.500 2zt na rachunek bankowy Gminy Mitormiyn:

BS w Hawie Oddziat w Milomtynie 32 88311025 2003 0000 0228 0001

z zastrzezeniem, ze:

al optata ponoszona jest w state] wysokosci niezaleznie od liczby dni pobytu dziecka

w instytucji dziennego opiekuna,



optata za pobyt dziecka u dziennego opickuna, ulega obnizeniu o kwote
otrzymanego Swiadczenia ,Aktywnie w ztobku”,

w celu skorzystania z mozliwosci obnizenia opfaty, o ktérej mowa wyzej, rodzice
zobowigzani sg ztozy¢ whiosek o Swiadczenie ,Aktywnie w ztobku" w Zaktadzie
Ubezpieczer Spotecznych (ZUS),

w przypadku gdy rodzic nie otrzyma Swiadczenia ,Aktywnie w ztobku” pokrywa
petng kwote za pobyt dziecka w miesigcu, w ktérym Swiadczenie nie bedzie
rodzicowi przystugiwato,

oplate statg wnosi sie z géry, do 20-go kazdego miesigca

w przypadku przekazania przez Zaklad Ubezpieczerh Spotecznych Swiadczenia
Aktywnie w ztobku” na rachunek bankowy Gminy Mitomiyn za miesigc za ktéry
rodzice dokonali juz optaty za pobyt dziecka, opfata ta podlega zwrotowi na

rachunek bankowy wskazany przez rodzicow.

g§Nn

Instytucja dziennego opiekuna zapewnia wyzywienie dzieciom przebywajacym
w placéwce, .

Rodzice zobowigzani sa do wniesienia miesiecznej opfaty za wyzywienie z gory do
dnia 25 kazdego miesigca na rachunek bankowy szkoty:

BS w Hawie Oddziat w Mitomiynie 46 88311025 2003 0300 0840 0011

z zastrzezeniem, ze:

a)

b)

c)
d)

koszty wyzywienia wynosza 12 zt za kazdy dzien - sg to 4 positki dziennie: $niadanie,
drugie $niadanie, obiad podwieczaorek,

wysokogé optaty za wyzywienie moze ulec zmianie, jednak zgodnie z Uchwalg Rady
Miejskie] w Mitomiynie dzienna stawka Zywieniowa nie moze by¢ wyzsza, niz 0,4%
minimalnego wynagrodzenia za prace.

wysoko$¢ oplaty za wyzywienie zalezna jest od liczby dni pobytu dziecka w placowce,
w przypadku nieobecnosci dziecka u dziennego opiekuna opifata za wyzywienie
podlega proporcjonalnemu  zwrotowi w wysokoéci stanowigcej iloczyn dni
nieobecnosci | wysokosci dziennej stawki Zywieniowej, pod warunkiem
poinformowania dziennego opiekuna przez rodzicéw/opiekundw prawnych do godz.
8.00, najpbzniej w pierwszym dniu nieocbecnosci dziecka,

zwrot nastepuje w formie odpisu za wyzywienie w miesigcu kalendarzowym
nastepujgcym po miesigcu, w ktérym wystapita nieobecnosc dziecka.
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Skreslenie dziecka z listy dzieci korzystajacych z ustug dziennego opiekuna moze

nastapié¢ w przypadku:

1) nieuregulowania przez rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka optaty za pobyt
dziecka u dziennego opiekuna w terminie 30 dni po uplywie pfatnosci;

2} nie zgtaszania sie dziecka w ciggu jednego tygodnia od daty zapisania dziecka
do dziennego opiekuna, gdy rodzice nie powiadomia dziennego opiekuna
o przyczynie niecbecnosci; *

3) zatajenia informacji o stanie zdrowia dziecka uniemozliwiajgcego prawidlowy
proces opieki | wychowania;

4) crzestego stwarzania przez dziecko sytuacji zagrazajgcych  zdrowiu
i bezpieczenstwu wtasnemu lub innych dzieci oraz braku wspotpracy rodzicow z
dziennym opiekunem w szczegdélnosci, jezeli rodzice dziecka nie podeimujg



wspotpracy W zakresie terapii dziecka lub konsultacji
psychologicznopedagogicznej dziecka.
Placéwka jak i rodzice maja prawo rozwigzac -umowe z 14 dniowym pisermnym
wypowiedzeniem,
Rozwigzanie umowy moze nastapi¢ w kazdym czasie za porozumieniem stron,
dokonanym na pisémie pod rygorem niewaznosci ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego. '
Brak pisemnego wypowiedzenia umowy nie zwalnia rodzicéw/opiekundw prawnych
od obowiagzku oplat za pobyt dziecka u dziennego opiekuna.
Gmina Mitemiyn moze wypowiedzieé niniejsza umowe bez zachowania okresu
wypowiedzehia w przypadku rozwigzania umowy z dziennym opiekunem

§13

Dzienny opiekun prowadzi dokumentacje:

1) rejestr pobytu dziecka (zatacznik nr 1 do regulaminu) - gdzie odnotowuje
frekwencje dzieci; . ,

2} karty obserwacji dziecka (zalgcznik nr 2 do regulaminu) — gdzie odnotowuje sie
spostrzezenia dotyczace rozwoju psychofizycznego dziecka.

§14

Zabrania sig zakladania dzieciomm kolczykéw (z odstajacymi  elementami),
pierécionkdw, koralikdw i innych ozdob.

Jezeli dziecko korzysta z okularéw lub aparatéw, ktére powinno nosic takze wtrakcie
przebywania w punkcie rodzice informuja dziennego opiekuna ¢ sposobie ich
uzywania. S

Dzienny opiekun nie podaje dzieciom zadnych lekdw.

8§15

Informacji o dziecku przebywajacym w miejscu opieki dzienny opiekun udziela
rodzicomyopiekunom prawnym.

ROZDZIAL IV
PRAWA | OBOWIAZKI RODZICOW | DZIECI
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Warunki pobytu u dziennego obpiekuna zapewniajg dzieciom bezpieczenstwo,
ochrone przed przemoca, poszanowanie ich godnogci osobistej oraz zyczliwe
i przedmiotowe traktowanie.

Dzieci u dziennega opieckuna majg prawa wynikajace z praw dziecka,
a w szczegdlnosci prawo do;

1) korzystania ze sSwiadczen opiekunczych, wychowawczych, edukacyjnych
realizowanych zgodnie ze wskazaniem aktualnej wiedzy, dostepnymi metodami
i srodkam], zasadami etyki zawodowej oraz ze szczegdlna starannoscia;
wiasciwego  zorganizowania procesu  opiekuficzego, wychowawczego
i dydaktycznego;

przebywania na $wiezym powietrzu;

prawidtowego zaspakajania potrzeb zywieniowych;

Zaspakafania potrzeb emocjonalnych i ruchowych;

réwnego traktowania, opieki i ochrony;

poszanowania godnosci osobistej, intymnaosci i wiasnosci;

wystuchania i w miare mozliwosci uwzglednienia zdania i zyczen;

N

Ldon s



9) nietykalnosci fizycznej;

10) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej oraz psychicznej;

1) poszanowania tradycji kuiturowej, religijnej i zwyczajow;,

12) zabawy i wyboru formy zabawy,

13) do$wiadczania konsekwencji wiasnego zachowania ograniczonego wzgledami
bezpieczernstwa wiasnego i innych;

14) aktywnego ksztaftowania kontaktéw spotecznych i otrzymywania w tym
pomocy;

15) odkrywania, pobudzania i wzmachiahia wiasnego potencjatu twérczego.

§17

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka korzystajgcego z opieki dziennego opiekuna

maja prawo do;

1) petnej i rzetelnej informacji na temat realizacji planu zaje¢ oraz rozwoju
psychofizycznego dziecks; ‘

2) wgladu do dokumentacji dziecka;

3} wnoszenia skarg i wnioskéw oraz zastrzezefi w zakresie wykonywania zadan
przez dziennego opiekuna.

§18

Rodzice/opiekunowie prawni sprawujacy opieke nad dzie¢mi sg zobowigzani

do przestrzegania nastepujgcych zasad:

1) przestrzegania Regulaminu;

2) zawiadomienia o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania lub numery
telefonu kontaktowego;

3) do placéwki przyprowadzaé dzieci zdrowe z aktualnym zasSwiadczeniem
lekarskim;

4) w przypadku dzieci, u ktérych stwierdzono alergie pokarmowa nalezy dostarczyc
zadwiadczenie lekarskie ¢ alergii dziecka, ze wskazaniem na co jest uczulone,
celem wykluczenia alergendw z diety dziecka i ustalenia sposobu zapewnienia
dziecku wyzywienia;

5) przyjmowanie dzieci w miejscu opieki odbywa sie od godz. 7.00;

6) dziecko nalezy przyprowadzi¢ do placdwki po porannej toalecie, czyste
(zmieniona pielucha, czysta gtowa, obcigte paznokcie, czysta bielizna i ubranie)

7) rodzicefopiekunowie prawni zobowigzani zgtoszenia zmian i urazéw widocznych
na skérze dziecka, kitére mialy miejsce poza placdwka (siniaki, zadrapania,
odparzenia, poparzenia, wysypki o podtozu alergicznym itp.)

Dziecke wchodzace na teren placdwki przekazywane jest przez rodzica/opiekuna

prawnego dziennemu opiekunowi. Zabrania sie wpuszczania dziecka samego.

Dzieci nalezy odebraé z miejsca opieki hajpdzniej do godz. 15.00.

Rodzic/opiekun prawny lub upowazniona osoba po odebraniu dziecka od dziennego

opiekuna staje sie w tej chwili odpowiedzialna za bezpieczenstwo dziecka na terenie

placowki.

Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do telefonicznego zawiadomienia

dziennego opiekuna o kazdej niecbecnosci dziecka do godz. 8.00. W przypadku nie

zgloszenia nieobecnoéci dziecko bedzie traktowane jako obecne, w zwigzku

Z powyzszym zostanie naliczona dzienna stawka za wyzywienie.

W przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaZnej, rodzice zobowigzani sg do

natychmiastowego powiadomienia dziennego cpiekuna

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do wyposazenia dziecka w wyprawke

okreglona przez dziennego opiekuna najpdzniej w pierwszym dniy pobytu dziecka

w instytucji dziennego opiekuna, jak réwniez biezacego jej uzupetniania lub

wymiany przedmiotéw wchodzacych w skiad wyprawki,



Rodzice dziecka/opiekunowie prawni zobowigzani sa do zapoznawania sie z trescig
zarzadzen, komunikatow i ogloszert w instytucji i stosowania sie do nich, a takze
przestrzegania wspolnie wypracowanych z pozostatymi rodzicami oraz dziennym
opiekunem ustaleniami organizacyjnymi.

ROZDZIAL V
PRAWA | OBOWIAZKI DZIENNEGO OPIEKUNA
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Dzienny opiekun ma obowigzek nie przyjac dziecka z wyraznymi aznakami choroby
{chorobowe zmiany skorne, podniesiona temperatura, kaszel, ropny wyciek z nosa,
oka, ucha itp.).

Dzienny opiekun zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania
rodzicow/opiekunéw prawnych o wystapieniu niepokojgcych zmian u dziecka takich
jak goraczka, wysypka, biegunka, wymioty, powazniejszy uraz. Jednoczeénie rodzice/
opiekunowie prawni zobowigzani sg do jak najszybszego odebrania dziecka
z placowki .

Jezeli stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji dzienny opiekun
zobowigzany jest udzieli¢ pierwsze] pomocy i niezwtocznie wezwad pogotowie
ratunkowe, zawiadamiajac jednoczednie rodzicéw dziecka.

W razie utraty przytomnosdci lub niedawania oznak zycia dzienny opiekun ma
obowiazek udzieli¢ pierwsze] pomocy i niezwlocznie wezwad pogotowie ratunkowe
oraz zawiadomié rodzicdw dziecka, policje i organ prowadzacy.

Jezeli zachowania dziecka wskazujg na takie odstepstwa od norm rozwojowych,
ktére objawiaja sie nadmierng agresjs i nadpobudliwoécia zagrazajgca
bezpieczernistwu zycia i zdrowia samego dziecka i innych dzieci, dzienny opiekun
informuje o tym rodzicdw dziecka. Takie zachowanie moze stanowi¢ podstawe do
wypowiedzenia umowy. Ponadto rodzicéw informuje sie o mozliwosci skorzystania
ze $wiadczen poradni psychologiczno-pedagogiczne;.

§20

Dziecko odbierane jest przez rodzicowfopiekunow prawnych lub przez inne
upowaznione pisemnie petnoletnie osoby. Wzdér upowaznienia stanowi zatacznik
nr 3 do regulaminu.

Osoba upowazniona, o ktérej mowa w ust. 1 na zadanie dziennego opiekuna jest
obowigzana okaza¢ dowdd tozsamaosci.

Osobom nieposiadajacym  upowaznienia od rodzicéw/opiekunéw prawnych,
osobom bedacym pod wplywem alkoholu oraz osobom niepetnoletnim dzieci nie
bedg wydawane.

W przypadku nhiecdebrania dziecka z instytucji dzienny opiekun zobowiazany jest
skontaktowaé sie z rodzicem/opiekunem prawnym lub upowazniong osobg i do
czasu przyjscia sprawowac opieke nad dzieckiem.

W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicem/opiekunem prawnym lub
upowazniong osoba dzienny opiekun zawiadamia organ prowadzacy i police.

§21

Dzienny opiekun zobowigzany jest do wspéipracy z: '

1) rodzicamifopiekunami prawnymi, w szczegdlnosci przez prowadzenie
kensultacji i udzielania porad w zakresie pracy z dzieckiem;

2) organem prowadzacym.

Dzienny opiekun zobowigzany jest do:

1} odbycia co dwa lata szkolenia z udzielania dziecku pierwszej pomocy;

2) dbania o powierzone mienia stanowiace wyposazenie punktu opieki;



3) statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

4} wyrabiania u dzieci umiegjetnosci bycia w grupie, ksztattowania postaw
spolecznych i usamodzielniania dzieci zgodnie z ich wiekiem i poziomem
rOZWOojU;

5) ubierania, rozbierania, wysadzania, mycia dzieci, organizowania ich aktywnosci
i wypoczynku na swiezym powietrzu;

6) wykonywania codziennych zabiegdw pielegnacyjnych przy dzieciach;

7} usamodzielniania dzieci w czynnosciach zwigzanych z zaspakajaniem potrzeb
fizjologicznych;

8) zachecania i uczenia dzieci samodzielnosci przy spozywaniu positkow,

9) utrzymywania pomieszczen i urzadzen sanitarnych w porzadku i czystosci,
wietrzenia pomieszczen, sprzgtania po zajeciach | spoZytych positkach oraz
wykonywania innych czynnosci hiezbednych do zachowania higieny i estetyki
w punkcie,

ROZDZIAL VI
POCEDURA ZAPOBIEGANIA WYPADKOM
PODCZAS POBYTU DZIECI U DZIENNEGO QPIEKUNA

§22

Dzienny opiekun otacza dzieci ciagta opieka, unika sytuacji i miejsc
niebezpiecznych, tworzy wiasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dzieci.
Sprzety w placdwee posiadajg wymagane atesty i certyfikaty.

Instytucja posiada urzadzenia ochrony przeciwpozarowej,

W placéwce znajduje sie apteczka wyposazona w niezbedne $rodki do udzielania
pierwszej pomocy wraz z instrukcjg dotyczaca jej udzielania; ‘
Dzienny opiekun prowadzi dziatania profilaktyczne i edukacyjne z dzie€mi,
eliminujace ryzyko wystapienia wypadkow;

Utrwala sie z dzie¢mi bezpieczne zachowania zapobiegajgce wypadkom.
Umozliwia sie ubezpieczenie dzieci od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow
za zgoda rodzicow.

ROZDZIAL VII

POCEDURA ZAPOBIEGANIA ROZPRZESTRZENIANIU SIE CHOROB WSRGOD DZIECI

U DZIENNEGO OPIEKUNA
§23

Do punktu dziennego opiekuna moga uczeszczad dzieci, ktérych stan zdrowia nie
powoduje przenoszenia chordb na inne zdrowe dzieci przebywajgce w placéwece.
Zabrania sie przyprowadzania dzieci chorych.

W przypadku wystepowania choroby nalezy poinformowaé opiekuna o przyczynach
niecbecnoéci dziecka najpdzniej do godz. 8.00 danego dnia.

W przypadku wystepowania choroby zakaznej rodzic/opiekun prawny niezwiocznie
zawiadamia o tym fakcie dziennego opiekuna.

W przypadku wystapienia objawdw choroby w trakcie pobytu dziecka w placdwece,
dzienny opiekun powiadamia o tym fakcie rodzicafopiekuna prawnego, a ten
niezwiocznie powinjien odebraé dziecko.

Dziennermu opiekunowi zabrania sie podawania jakichkolwiek lekéw. Dzienny
opiekun postepuje zgodnie z zasadami pierwszej pomocy.

Dzienny opiekun zobowigzany jest reagowa¢ na kazde zagrozenie zwigzane
ze zdrowiem i zyciem dziecka objetego opieka.



1.

ROZDZIAL Vi
POCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU

§24

Postgpowanie podczas lekkich obrazen (np. otarcia, skaleczenia):

1)

2)

dzienny opiekun niezwiocznie wudziela dziecku doraznej pomocy
przedmedycznej;

dzienny opiekun informuje rodzicéw/ opiekundéw prawnych dziecka
o okolicznosciach powstania obrazeri i wspdlnie z rodzicami ustala dalsze
postepowanie.

2. Postepowanie podczas powaznego wypadku:

1.

4,

o

D

2)

dzienny opiekun niezwiocznie udziela dziecku pierwszej pomocy
przedmedycznej, zabezpiecza grupe i migjsce wypadku;

w przypadku zagrozenia zagrazajacemu zdrowiu i Zyciu dziecka oraz
wymagajgcego natychmiastowej interwencji lekarskiej, dzienny opiekun
wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia rodzicéw/opiekunédw prawnych
dziecka o nieszczesliwym wypadku;

dzienny opiekun powiadamia Burmistrza Miasta I Gminy Mitomiyn
0 zdarzeniu;

jezeli wypadek zostat spowodowany hiesprawnoscig techniczng jakiego$
urzgdzenia, dzienny opiekun zabezpiecza je do czasu ogledzin;

Jezeli zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowe]
interwencji lekarskiej, dzienny opiekun wspélnie z rodzicamifopiekunami
prawnymi ustalaja dalsze kroki postepowania;

dzienny opiekun sporzadza notatke stuzbowsg odnoénie zdarzenia
i przekazuje ja do Urzedu Miasta i Gminy Mitomiyn;

upowazniony pracowhik urzedu, po otrzymaniu notatki zawiadamia
specjaliste ds. BHP, ktory prowadzi dalszg procedure.

ROZDZIAL VI
POCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU

§25

Regulamin wchodziw zycie z dniem podpisania.

Z trescig regulaminu zostajg zapoznani rodzice/opiekunowie prawni i dzienny
opiekun.

Regulamin zostanie umieszczony na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy
Mitomtyn oraz na tablicy ogloszert placéwki.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie, a dotyczace funkcjonowania
miejsca opieki ustala Burmistrz Miasta i Gminy Mitomityn w formie zarzadzenia.
Zatgczniki stanowigce integralna czesé niniejszego Regulaminu:

GENCISE

2

Rejestr pebytu dziecka —zatacznik nr 1;
Karta obserwacji dziecka - zalgcznik nr 2;
Upowaznienie do odbicru dziecka - zatgcznik nr 3;
Karta informacyjna - zatacznik nr 4,
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i wykorzystanie wizerunku
dziecka - zatacznik nr 5;
Zgodna na wezwanie pogotowania ratunkowego w celu ratowania zdrowia
lub zycia dziecka — zatgeznik nr 6;
Zgoda na uczesthictwo dziecka w spacerach, wycieczkach i imprezach oraz
ha dokonywanie czynnosci pielegnacyjnych - zalgcznik nr 7;
Oséwiadczenie © zapoznaniu sie z regulaminami instytucji dziennego
opiekuna w gminie Mitomiyn - zalgcznik nr 8;
Informacja o rachunku bankowym - zalgeznik nr 9.
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu Organizacyjnege
Instytucji Dziennege Opiekuna
w Gminie Mitormiyn

UPOWAZNIENIE
DO ODBIORU DZIECKA
Z INSTYTUCII DZIENNEGO OPIEKUNA W GMINIE MILOMLYN

Oswiadczamy, ze do odbioru dziecka Cervesa e R R4 R AR RS R e e nE e s ene R

{ imie i nazwisko dziecka )

upowazniamy petnoletnie osoby:

Lp. Nazwisko i imie pokrewienstwo numer telefonu

Czytelne podpisy rodzicdw / opiekunéw prawnych:

MHOMYN, ANt s



Zalgeznik nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego
Instytucji Dziennego Opiekuna
w Gminie Mitomiyn

KARTA INFORMACYINA

IMig 1 NAZWISKO BZIECKA: ..o snsse st _ S
1. Sen:
e Czydziecko $pi w ciggu dnia? - TAK NIE
o W JaKICH QOUZINAEAT e s s s e s s

e (Czy usypia samo, czy w obecnosci osoby dorostej?

» Czy wymaga kotysania? TAK NIE

+ Czy przy usypianiu potrzebuje pieluchy, smoczka, zabawki, itp.?

2, Czynnosci higieniczne i samoobstuga:
o Czydziecko 'sygnalizuje potrzeby fizjologiczne? TAK NIE

e Czy korzysta z nocnika lub/i ubikacji?

s Czy dziecko uzywa pampersdéw?
o Zawsze
o sporadycznie (np. podczas spacerdw)

o tylko do spania

s Czy chetnie probuje korzystad z ubikacji lub nocnika?  TAK NIE
3. Jedzenie:

« Czydziecko prébuje jes¢ samodzielnie? TAK NIE

» Czy podawane sg pekarmy state (niérozdrobnione)? TAK NIE

» - Jak dziecko spozywa positki?
o vzeczka
o 2z butelki

e Czy dziecko pije napoje z:

o kubka
o kubka ,niekapka”
o butelki

» Czydziecko podlega diecie zywieniowe], jesli tak to jakiej?

........................................................................................................................................



4. Zdrowie dziecka:

e Alergieiuczulenia (w tym na srodki spozywcze):

» Czy pdzostaje pod opieka specjalisty? TAK NIE
e Jesli TAK, z jakiego powodu?

....................

¢ Zalecenia lekarzy:

5. Zachowanie dziecka:
¢ Jak dziecko zachowuje sie, gdy jest zdenerwowane lub sie ztosci?
o placze
o bijeinnych
o hiszczy zabawki
o gryzie
o zamyka sie w sobie
o prébuje uciec
o raczej ustepuje
o prosio pomoc opiekundw

o inne; U OU O

e Parstwa dziecko komunikujé sie za pomoca:
o gestow i mimiki
o Uzywa pojedynczych wyrazow
o buduje proste zdania
o Czy dziecko odczuwa przed czyms lek (np. praca odkurzacza, wycie syren,
hatas

1 33 OO

6. Uwagi o dziecku, ktérymi chcielibyscie Parfistwo podzieli¢ sie z nami:

MEOMYN, AN e TR ————

(czytelny podpis rodzicéw / oplekundw prawnych}



Zataeznik nr 5

do Regulaminu Organizacyjnego
Instytucii Dziznnego Opiekuna
w Gminie Mitcrmiyn

WYRAZENIE ZGODY NA PRZETWARZANIE
DANYCH OSOBOWYCH/ROZPOWSZECHNIANIE WIZERUNKU

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Gmine Mitomiyn moich danych osobowych/danych
OSODOWYCH ITIOJEUO UZIBCKE™ .....oor st cesmiio s sessseseiess se s s s as s 5t 1050824488 €4 S0 R RSP0
(imie i nazwisko dziecka)

w rodzaju: wizerunek w zwiqzku Z publikowaniern:;

O na stronie internetowe] Urzedu Miasta | Gminy Mitomiy;

O w serwisie spotecznoscicwym Facebaok Gminy Mitomiyn*

w postaci zdjeé lub nagrari video utrwalonego podczas pobytu w instytucji dziennegc opiekuna w
Gminie Mitomiyn oraz podezas wycieczek, konkursdw, uroczystosci 1 innych wydarzen
organizowanych przez Gmin Mitomiyn, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnege przephywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE {publ. Dz. Urz. UE L Nr 139, 5. 1 ze zm.).

Niniejsza zgoda jest dobrowolna i moze byé cofnieta w dowoelnym momencie. Wycofanie zgody nie
wplywa na zgodnosé z prawem przetwarzania, kidrego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

* wihasciwe zaznaczyé X'

** niepotrzebne skreslié

{data, czyteiny podpis)

ZGODA NA ROZPOWSZECHNIANIE WIZERUNKU
W zwigzku z publikowaniem:

[0 na stronie internstowe] Urzedu Miasta i Gminy Mitomityn;

O w serwisie spotecznogciowym Facebook Gminy Mitomiyn*

w postaci zdje¢ lub nagrarh video utrwalonego podczas pobytu w instytucji dziennego opiekuna w
Gminie Mitomiyn oraz podczas wycieczek, konkurséw, uroczystosci i innych wydarzen
organizowanych przez Gmin Milomiyn. Wyrezam zgode ha rozpowszechnianie, wykorzystanie,
utrwalanie, zwielokrotnianie, kopiowanie, opracowanie i powielanie mojego wizerunku/wizerunku
mojego dziecka™ zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 0 prawie autorskim i prawach
pokrewnych {tj. Dz. U. z 2025 1. poz. 24 ze zm.).

(zgoda obojga rodzicéw/opiekundw prawnych, datg, podpis)

(zgoda obaiga rodzicéw/opiekundw prawnych/, data, podpis)

* wiaciwe zaznaczyé X'
* niepotrzebne skreslié



Zatacznik nr 6

do Regulaminu Organizacyjnego
Instytucji Dziennego Opiekuna
w Gminie Mitomiyn

ZGODA NA WEZWANIE POGOTOWANIA RATUNKOWEGO
W CELU RATOWANIA ZDROWIA LUB ZYCIA DZIECKA

Oswiadczam, ze wyrazam zgode dla instytucji dziennego opiekuna w Gminie
Mitomityn na podjecie dziatari medycznych, w tym wezwanhie pogotowia ratunkowego,

w razie zagrezenia zdrowia lub zycia mojego dziecka:

{ imie i nazwisko dziecka )

Zostatemn poinformowany/na, ze podczas pobytu dziecka w miejscu opieki nie

moga by¢ podawane mu zadne leki.

{data | czytelny podpis rodzicow/ opiekundw prawnych)



Zalgeznik nr 7

do Regulaminu Organizacyjnego
instytucji Dziennego Opiekuna
w Gminle Mitomiyn

ZGODA NA UCZESTNICTWO W SPACERACH, WYCIECZKACH
| IMPREZACH ORGANIZWOANYCH PRZEZ PLACOWKE,
A TAKZE DOKONYWANIE CZYNNOSCI PIELEGNACYINYCH

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka ............
( imie i nazwisko dziecka )

W spacerach, wycieczkach, imprezach organizowanych przez placéwke.

Wyrazam zgode na dokonywanie czynnosci pielegnacyjnych przy moim dziecku

oraz wyrazanie czutosci poprzez przytulanie, glaskanie, tulenie do snu.

(data | czytelny podpis radzicow/ cpiekundw prawnych)



Zalacznik nr 8

do Regulaminu Crganizacyjnego
Instytucji Dziennege Opiekuna
w Gminie Miflomiyn

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze zapoznalem/tam sie z:
1. Regulaminem organizacyjnym instytucji dziennego opiekuna w Gminie Mitomityn;

2. Regulaminem rekrutacji dzieci do objecia opieka u dziennego opiekung;

3. Standardami Ochrony Matcletnich.

Przyjmuje do wiadomoéci i odwiadczam, ze zobowigzuje sie do przestrzegania zawartych

w hich postanowien.

................................

{data i czytelny podpis rodzicowy opiekundw prawnych)



Zalacznik nr 9

do Regulaminu Organizacyjnego
Instytucji Dzlennego Opiekuna
w Gminie Milormiyn

INFORMACIJA O RACHUNKU BANKOWYM

arasssasa R T T T T P T P P TP TP L PP PP PP,

Numer telefonu

Prosze o przekazywanie ewentualnych zwrotéw z tytutu optat dziecka u dziennego
opiekuna, nadptat lub innych réznic wynikajgcych z rozliczers finansowych, w tym rozliczen
z tytutu dofinansowania za pobyt u dziennego opiekuna w ramach programu ,Aktywnie

w Zobku” na osobisty rachunek bankowy:

{imie i nazwisko wiasciciela rachunku)

{(hazwa banku)

(numer rachunku bankowego)

{data i czytelny podpis rodzicéw/ opiekundéw grawnych)



