BURMISTRY MIASTA TGMINY
MILOMEYN

ol parmitisko-mazarskie Zarzadzenie Nr 142/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn
z dnia 19 listopada 2025y.

W sprawie: powotania komisji ds. przekazania sktadnikéw majatkowych,
dokumentacji finansowo- ksiggowej, akt osobowych oraz dokumentacji
organizacyjnej Miejsko-Gminnego Oérodka Kultury w Mitomiynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym {tj. Dz. U. 22025 r,, poz. T153) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zwigzku z rozwigzaniem za porozumieniem stron umowy o zarzadzanie instytucja
kultury pod nazwa Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Mitomiynie oraz powotania
dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie, powoiuje komisje
ds. przekazania sktadnikéw majgtkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowej, akt
osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury
w Mitomiynie w skladzie:

1) Mirostawa Lisek - przewodniczaca,

2} Krystyna Staszynska- czionek,

3) Marta Klewiado - cztonek.

§2

Przejgcie sktadnikéw majgtkowych, 'dokumentacji finansowo-ksiegowej, akt
osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej nastgpi protokotemn zdawczo-
ocdbiorczym w dniu 1122025 .

§3

Ustala sig procedure przekazania skiadnikéw majatkowych, dokumentacji finansowo-
ksiggowej, akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Miejsko: Gminnego
Osrodka Kultury w Mitomiynie zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ przewodniczacemu komisji, o ktérej mowa
w8l _

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nrl

do zarzgdzenia Nr142/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn
zZ dnia19.1.2025 1.

Procedura
przekazania skiadnikéw majatkowych, dokurnentacji finansowo-ksiegowej,
akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Miejsko-Gminnego Osérodka
Kultury w Mitomiynie

1. Przekazujgcy, tj. zarzadca Migjsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomtynie, tj.
ANIMATOR Spétka z o. o. z siedzibg w Moragu, 14-300 Morag ul. 3 Maja 12
przeprowadza inwentaryzagje skiadnikéw majgtkowych Migjsko-Gminnego
Osrodka Kultury w Mitomtynie, na podstawie zarzadzenia Burmistrza Miasta i
Gminy Mitomiyn w dniu 112.2025r.

2. Przyjmujgca, tj. Pani Dorota Pawelczyk powotana na dyrektora Miejsko-
Gminnego Ofrodka Kultury w Milomiynie z dniem 2122025 r. ma prawo
uczestniczy< w pracach komisji inwentaryzacyjnej.

3. Po zakonczeniu inwentaryzacji przekazujacy, tj. ANIMATOR Spétka z o. o.
z siedzibg w Morggu dokonuje rozliczenia inwentaryzacji (spisu z natury)
z udziatem cztonkéw komisji powotanej w niniejszym zarzadzeniu i biurem
rachunkowym obstugujacym Miejsko-Gminny Osrodek Kultury
w Mitomitynie.

4. Arkusze spisowe sporzadzone w trakcie inwentaryzacji przekazu;qcy dofacza do
protokotu zdawczo-odbiorezego.

5. Do obowigzkéw przekazujacego nalezy przygotowanie | przedstaWienle
w  trakcie przekazywania majgtku Miejsko-Cminnego Osrodka Kultury
w Mitomiynie: :

a) dokumentow i wykazu dokumentacji ksiegowej znajdujacej sie
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Mitomitynie, :

b} akt osobowych | dokumentdéw kadrowych,

c) dokumentacji organizacyjnej.

6. Dopuszcza sig modyfikacje wzoru protokotu zdawczo-odbiorczego wraz
z zatgcznikami w zakresie niezbednym do wiasciwego przekazania majatku
Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie. |

7. Czynnosci przekazania Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie
wedtug niniejszej procedury winny nastapié najpdzniej w ostatnim dniu
petnienia obowigzkéw  Zarzadcy Miejsko-Gminnego  Osrodka Kultury
w Mitomiynie przez przekazujgcego, tji. ANIMATOR Spétka z o. o. z siedziba
w Moragu,




PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY MIENIA | SKEADNIKOW MAJATKOWYCH
MIEJSKO- GMINNEGO OSRODKA KULTURY W MiLOMLYNIE

spisany w dniu 112.2025 r. pomiedzy:

Przekazujacym, 1. ANIMATOR Spdtkg z o. o. z siedziba w Moragu, 14-300 Morag
ul. 3 Maja 12, reprezentowang przez Prezesa Zarzadu Pana Adama Krawczyka

a

Przejmujaca, tj. Pania Dorotg Pawelczyk powotang na Dyrektora Miejsko-Grminnego
Osrodka Kultury w Mitomiynie z dniem 2122025 r,,

w obecnosci Komisji ds. przekazania sktadnikéw majatkowych, dokumentacji
finansowo-ksiegowej, akt osobowych oraz dokumentacji organizacyinej Miejsko-
Cminnege Osrodka Kultury w Mitomiynie w skiadzie: ‘

1} Mirostawa Lisek - przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej

2} Krystyna Staszynska ~ czionek kemisji inwentaryzacyjnej

3) Marta Klewiado - cztonek komisji inwentaryzacyjnej

oraz reprezentantki biura rachunkowego obstugujgcego Miejsko-Gminny Osrodek
Kultury w Mitomtynie w osobie: Ireny Kazimierczyk

w zwigzku z przejeciem przez Przejmujaca czynnosci Dyrektora Miejsko-Gminnego

Osrodka Kultury w Mitomiynie, Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz

sprawy zwigzane z majatkiem | zarzadzaniem jednostkg organizacyjng, w tym

znajdujace sig w toku w chwili sporzadzenia niniejszego protokotu, wediug

nastepujacego wyszczegdinienia: '

1) majatek trwatyi pozostate skiadniki majatku, w tym wyposazenie - zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1;

2} informacja o'zobowiazaniach i naleznosciach oraz stanie Srodkéw finansowych
- zgodnie z zatgcznikiem Nr 2;

3) dokumentacja organizacyjna - zgodnie z zalgcznikiem Nr 3;

4) akta osobowe i dokumentacja kadrowa - zgodnie z zatacznikiem Nr 4

5} wykaz przekazanych pieczeci — zgodnie z zatgcznikiem nr 5

6) ksigzka obiektu budowlanego — (nr pozycji ......... i data ostatniego wpisu ... N 3

7) dokumentacja z przegladdw rocznych — (nr pozycji ... i data ostatniego wpisu
................... ).

8) Kklucze od budynku ... szt., pomieszczen ... szt., klucze od szaf ... szt., inne ...

szt

9) hasta dostepu do sprzetu komputerowego i programéw- w zamknietej kopercie
{znane tylko przekazujgcemu i przejmujacemu).

Niniejszy protokét wraz z zalgcznikemi sporzadzono w 4 jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymuja:

1) ANIMATOR Spé’rka Z 0. 0.z siedzibg w Morggu - Przekazujacy



2) Pani Dorota Pawetczyk powotana na Dyrektora Migjsko-Gminnego Oérodka Kultury
z dniem 2.12.2025 1. - Przejmujacy
3) Organ prowadzacy

-4} Biuro rachunkowe

Podpis Przekazujacego Podpis Przejmujgcego

........................................................

Imiona i nazwiska oraz podpisy osdb, w obecnoéci ktdrych nastapito przekazanie
majatku:
1) Mirostawa Lisek - przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej

.................................................................
....................................................................

Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwigzane z przekazaniem jednostki zostcty
przeprowadzone w sposob rzetelny | zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, Ze
fednostka jest organizacyjnie przygotowana do przejecia i do roz,ooczecio
dziatalnosci,

data i czytelny podpis Pani Doroty Pawelczyk powotanej na Dyrektora Miejsko-
Gminnego Osrodka Kultury w Mifomiynie z dniem 2.12.2025 r.

.........................................................



Zatgeznik nir 1

deo protokofu zdawczo-odbiorczego mienia i dokumentacji
Miejsko-Gminnego Oérodka Kultury w Mitomiynie

z dnia 1.12.2025r.

Majatek trwatly i pozostate skiadniki majatku
w Miejsko-Gminnym Osrodku Kultury w Mitomilynie

1. Srodki trwate na KWOte ... STOWNIE! oot rerssssrerinnns {(wg arkusza
spisu z natury od Nr .. do Nr ... na dzief ... stanowigcy

zatacznik Nr 1.1);

2. Pozostate Srodki trwale na kwote .. StOWNIE;
.......................................................... {wg arkusza spisu z natury od Nr ........ do Nr
................ na dzien .......... — stanowigcy zatgcznik Nr 1.2.);

3. Sktadniki majgtku ujete w ewidencji ilosciowej, liczba pozycji ...
(wg arkusza spisu z natury od Nr ........ do Nr ... na dzien ... -—

stanowigcy zatgcznik Nr 1.3);

4. Wartoscl niematerialne i prawne - na Kwote ... stownie:
.............................. (wg arkusza spisu z natury - od nr ..do nr ... na
Lo yAT=1 o VRN - stanowiacy zatacznik Nr 1.4):

5. Zapasy magazynowe - na kwote ......... STOWNIE: e (wg arkusza
spisu z natury od nr ... do Nr ... na dzien - stanowiacy zatacznik Nr
1.5)

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujgcego

.......................................................



Zatacznik nr 2

do protoketu zdawczo-odbiorczego

mienia i dokumentacji

Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie
z dnia 1.12.2025r.

Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz o stanie $rodkéw finansowych

w Miejsko-Gminnym Qsrodku Kultury w Mitomitynie

Tabela Nr 1. Zobowigzania wobec kontrahentéw i pracownikéw

Lp.

Nazwa kontrahenta, Imiegi Kwota na dzien Termin zaptaty
nazwisko pracownika | .«

NI IENIE

Tabela nr 2. Naleznogci wobec kontrahentéw i pracownikéw

Lp. Nazwa kontrahenta, Imieg i Kwota na dzien Termin zaptaty
nazwisko pracownika | o
i
2
3
4
5
6

1. Stan srodkéw finansowych na biezacym rachunku bankowym Nr

......................................... [147\¥ o = U . 017,/ o | = N
2. Stan Srodkdw finansowych na rachunku bankowyrm zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych — NI eensesesssesesns KWOTB ot srereeenns

SHOWIIE! it seaessesasssessensnns )

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujacego

.................................................



Zatgeznik nr 3

do protokotu zdawczo-odbiorczego

mienia i dokumentacji

Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie
Z dnia 1.12.2025r.

Dokumentacja organizacyjna

w Migjsko-Gminnym Osrodku Kultury w Mitomiynie

1. Statut MGOK wraz z uchwatami zmieniajgcymi tresé pierwotnego statutu- szt.

2. Zarzadzenia reprezentanta Zarzadcy, w tym w zakresie regulamindw,
procedur- szt ..

Ostathie zarzadzenie Nr ..., A e ] o1 (R .
3. Protokoty kontroli organdw zewnetrznych wg ksigzki kontroli- szt.
4. Prowadzone przez MCOK rejestry:

a} rejestr e, z ostatnim wpisem z dnia v ..
5. Druki écistego zarachowania:

- T S

XN

Cr corevreresnssanrensssmsssserens

Podpis Przejmujacego Podpis Przekazujacego

.......................................................



Zatacznik nr 4

do protokotu zdaweze-odbiorczego

mienia i dokumentacji

Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury w Mitomiynie

z dnia 1.12.2025r.

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa

‘'w Miejsko-Cminnym Osrodku Kultury w Mitomiynie

1. Akta osobowe wedtug tabelinr1

Tabela nr 1. Wykaz akt oscbowych pracownikéw

Lp. ! Imieinazwisko

N

2. Informacja o wykorzystanych i przystugujacych urlopach pracownikéw.

3. Informacja o umowach zlecenia.

Lp. | Imie i nazwisko Okres zatrudnienia

Przedmiot
umowy

Podpis Przejmujgcego Podpis Przekazujgcego

.......................................................




Zatgcznik nr 5
do protokotu zdawczo-odbiorczego
mienia i dokumentacji

Miejsko-Gminnego Ojrodka Kultury w Mitomiynie

Z dnia 1.12.2025r.

Wykaz przekazanych pieczeci

Miejsko-Gminnego Osrodka Kuitury w Mitomiynie

Odlciski pieczeci

.....................................

.........................................

..........................................

.........................................

............................



