BURMIS TRz Miks 1A L GMINY
MILOMLYN
woj. warmifisko-mazurskie Zarzadzenie nr 174 /2025
Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn
z dnia 30 grudnia 2025 roku
w sprawie: ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na
potrzeby Gminy Milomiyn ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 170.000,00
ztotych -

- Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z 2025 r, poz. 1153 z pdzn. zm.), art. 44 ust. 31 art.
69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. Dz.
U. z 2025 r,, poz. 1483 z pdzn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych (L. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pd2Zn. zm.}, zarzadza sie
co nastepuje: ;

g1

Ustala sie Regulamih udzielania zamdwieni publicznych na potrzeby Gminy
Mitomiyn, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 170,000,00 ziotych, w brzmieniu
okreslonyr w zataczniku do nhiniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych
Urzedu Miasta | Gminy Mitomtyn.- :

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 56/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Mitomiyn z dnia
12.04.2021 r. w sprawie ustalenia: ustalenia Regulaminu udzietania zamdwien na
potrzeby Gminy Mitomiyn ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 130.000,00 ziotych

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 1.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta i Gminy
Mitomtyn Nr 174/2025

z dnia 30122025 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA POTRZEBY GMINY
MILOMLYN, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 170.000,00
ZLOTYCH

§1

llekroé¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
i Grminy Mitomtyn 1ub osobe dziatajaca na podstawie upowaznienia Burmistrza
uprawniona do przygotowania i przeprowadzenia postepowania ¢ zamodwienie
publiczne; ' o |
regulaminie - nalezy przez to rozumie€ niniejszy regulamin;

ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamaéwien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z pdin. zm.);

zaméwieniu -~ nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe (odptatne
zamdwienie) zawierang pomigdzy Zamawiajqcym a Wykonawca, ktorej

przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2

Szacowahnie wartosci zaméwienia

Zamdwienia, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
roéwnowartosci kwoty 170.000,00 ziotych, sg dokonywane na podstawie
procedur okreslonych w regulaminie.

Przy ustalaniu wartoéci szacunkowej zamdwienia nalezy stosowacé odpowiednio

przepisy art. 28 - 36 ustawy.

§3
Procedura udzielania zaméwien ponizej kwoty 170 000,00 zt

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwieri o wartosci od 10 000,00 ztotych



netto do 170. 000,00 ztotych netto.

Do zamowienr, ktdrych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 999999

ztotych netto nie stosuje sie postanowier: regulaminu.

Przy udzielaniu zamdwief o ktérych mowa w ust. 1 obowiazuje zasada

iegalnoééi, celowosci, oszczednosci i Qospodarnoéci.

. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow |
przejrzystosci;

2} racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania Srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowsg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
hakladdw. |

Zamoéwienia wspdffinansowane ze $rodkéw  europejskich lub innych

mechanizmdw finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z

zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw

okreéiajqcychsposéb udzielania takich zamoéwier.

- Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli ‘zaméwienie udzielane jest za

posrednictwem elektronicznej platformy katalogéw ( e-Katalogi).

& 4
Szczegélowa procedura udzielania zaméwiefi o wartosci réwnej lub powyzej
10-000,00 zlotych netto do 40 000,00 ziotych netto

PracoWnik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia
sktada do Kierownika Zamawiajacego wniosek wraz z dokonanym szacowaniem
Waftoéci zamowienia (wzér ~ zatgcznik nr 1).

Zamowienia o wartosci réwnej lub powyzej 10 000,00 ziotych netto do 40 000,00
z’fotych netto w skali roku moga by¢ realizowane po telefonicznych negocjacjach
'z trzema Wykonawcami.

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za rea!izéch zamo&wienia dokonuje
wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sporzadza notatke z przeprowadzonego

rozeznania cenowego rynku oraz wyboru najkorzystniejszej oferty (wzér-



zatgcznik nr2 ).

4, Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajacego.

5. Zamdwienia udziela sie poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajgcej warunki
zamowienia. ' ‘

6. Dokumentacja z przeprowadzonego zaméwienia przechowywana jest u

pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie.

§5
Szczegbtowa procedura udzielania zaméwien o wartoéci powyzej 40 000,00
ziotych netto do 170.000 zlotych netto

1. Obowiazkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
danego zaméwienia jest dopilnowanie odpowiednic wczesnigjszego terminu
wszczecia' postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedury.

2. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia
sklada do Kierownika Zamawiajacego wniosek 0 wszczecie postgpowania wraz
z dokonanym szacowaniem wartosci zamdwienia (wzér-zafgeznik nr 1).

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia
kieruje w formie pisemnej zapytanie ofertowe (wzér - zafqgcznik nr 3)
i zaprasza do skiadania ofert minimum trzech Wykonawcéw. Do zapytania
ofertowego zatgcza formularz oferty (wzdr - zatgeznik nr 4).

4. Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane: pisemnie lub poczta elektroniczna.

5. Oferta Wykonawcy moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 4.

6. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia dokonuje
wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sporzadza notatkg z wyboru
najkorzystniejszej oferty (wzér- zalgeznik nr 2).

7. Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego.

8. Zaméwienia udziela sie poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajgcej warunki
zamowiehia.

9. Dokumentacja z przeprowadzonego zamoéwienia przechdwywana jest u

pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamaowienie.

§6



Do umdw zawieranych w sprawach o udzielanie zamdwienia o wartoéci do

170.000,00 ztotych netto stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

1

§7

Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych przedmiotem sa:

1) dostawy wody z sieci wodociggowe] oraz odprowadzanie éciekdéw do sieci
kanalizacyjnej;

2} powszechne ustugi pocztowe;

3} ustugi zwigzane z oplatami za przejazd autostradami l Za parkingi;

4) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznogciowymi (np. zakup kwiatéw,
‘wiencow, sfodyczy, przedmiotéw pamigtkowych);

5) ustugi badan lekarskich pracownikéw w zakresie lekarza medycyny pracy;

6) wydatki zwigzane z naprawami pojazddéw stuzbowych | OSP (stanowigcych
wiasno$¢ Gminy Mitomiyn) oraz zakupem paliwa do tych pojazdéw;

7) zakupy umundurowania  przeznaczonego dla  czionkéw  OSP
dofinansowanych przez Zwigzek Ochotniczych Stazy Pozarnych;

8} zakupy produktéw spozywezych;

9) wydatki zwigzane z realizacjg zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

10) wydatki zwigzane z opieka autorskg nad oprogramowaniem
informatycznym;

N} wydatki zwiazane ze swiadczeniem ustug telekormunikacyjnych;

12} wydatki zwigzane z ubezpieczeniem i OC majatku gminy;

13) wydatki zwigzane z wykonywaniem ustug hotelarskich i restauracyjnych,
ustug prawnych, edukacyjnych i szkoleniowych oraz ustug rekreacyjnych,
kulturalnych 1sportowych-;

14) ustugi geodezyjne oraz wycena nieruchomoéci;

15) ustugi zwigzane z opracowaniem dokumentéw niezbednych dla potrzeb
sporzadzenia operatu uzd rowiskdwego gminy Mitomiyn;

16} ustugi dorad-ztwa podatkowego,

17

)
18) dowdz dzieci do szkét specjalnych;

ustugi w zakresie petnienia obowiazkéw Inspektora Danych Osobowych;

19) zakup materiatéw audiowizualnych;

20}obstugt systemu dziedzinowego {opieka autorska programéw w Urzedzie);



21) ustugi w zakresie porad prawnych.
§8

Integralna czescig niniejszego Regulaminu stanowig zatgezniki:
1. zatgcznik nr1-wniosek o wszczecie postgpowania
2. zatacznik nr 2 — notatka z wyboru najkorzystniejszej oferty
3. za+ac2nik ni 3 - zapytanie ofertowe

4, zatgcznik nr 4 —formularz oferty




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

......................................................

ZNaK Sprawyi.. : { Migjscowodd, data)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie
wydatkowania $rodkdw publicznych o wartoéci szacunkowej
rownej lub powyzej 10 000,00 ztotych netto do 40 000,00 ztotych netto*
lub
powyzej 40 000,00 ztotych netto do 170.000,00 ztotych netto*

1. Nazwa zamdwienia:

..................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................

B.Termin WYKONANIa ZAMOWISNIA! ..........wissmsremeeermeresssesssssssesseseassessesesssesssmsssssesassessssssessmsssssssssesss s
4., Wyrhagany okres rekojmi za wady/gwarancji (jesli dotYCZY ) ceeereceerssessenren
5. Wartos€ zamowienia Dez POUATKU VAT .. . esssssssssssssssssoessessmsssemsssessssesss
6. Wartos€ zamaowienia Ustalono Na POASLAWIE! ... .eeceeveeeeomeesssessssreeseesesssssesseeeeesesssosssesseess

Osobaly ustalajagca warto$é zamoéwienia ... e s et

e L T S

{ podpis pracownika merytorycznie
adpowiedzialnego za realizacie zoméwienia)

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

...........................................................

{ podpis Skarbnika )
ZATWIERDZAM

........................................................................

. { duta i podpis kierownika Zamawidjgeego )
* Niepotrzebne skreélié



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

ZNak SPrawy! [R— dnia e

NOTATKA Z WYBORU NAKORZYSTNIEISZE] OFERTY
{ wydatkowania §rodkéw publicznych o wartosci szacunkowe)
réwnej lub powyzej 10 000,00 ziotych netto do 40 000,00 ztotych netto®
tub powyzej 40 000,00 ztotych netto do 170.000,00 ztotych netto} *
Postepowanie prowadzone jest na podstawie § ... Regulaminu udzielania
zaméwien na potrzeby Gminy Mitomiyn, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty

170.000,00 ztotych

TP R NIOT ZATTIOWICTIIA, verrecereeee s s e ssssessrsssssasssgsssssssssac s ssssasassesssmssssssss sessssssastsssasssssnssssssasssssssnssnesssssasntos
2. Termin realizacji/ wykonania ZamOWIENIA! ... s
ZWartos€ SZaCUNKOWE ..ccoerreececsisresssnressanns ztotych ustalono W dniU e
4. Osoba, ktdra ustatita Wartod€ ZAmMOWIETIIRL .o s
N POUSTAWIES croorreererccssmismmssnrnessessssss s sssasisss s asssssss st sssmsspas s

5. Zamawiajacy dnia e wystosowat zapytanie ofertowe telefonicznie®

pisemnie*ffaxern/*droga elektroniczng* do nizej wymienionych Wykonawcéw, ktore

stanowi integralna czesé niniejszej dokumentacii.

6. W LerinNi€ dO AN st geasissssessesssesssssysssn wplynely ponizsze oferty:
: Cena oferty .
. wa i adres wykonawc Uwa
lLp. | Naz es Wy A\ BruUtto gi
|
2.
7 Uzasadnienie wyboru oferty nNajkorzystRI@ISZE] [ s
T podais pracownika merytoryeznie
odpowiedziainego za realizacje zamdéwienia}
ZATWIERDZAM

{ date | podpis kierownika Zamawigjgeego )
* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

......................................................................

{pieczeé Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE .
dotyczy: Zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej
rownej lub powyzej 10 000,00 ziotych netto do 170.000,00 ziotych netto

Zapraszam do ziozenia oferty cenowej na: ........... eorestrsestar s Los som e AR s e s bbb s s et At bt

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

...............................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................

3. Termin realizac]i ZAMOWIENIA! ..o eerseesesessesssossereesessssrssssseessesssssssssseessesssesess oo
4. OKres reKojimi za Wady/OWaFANGII® o ereeeereeereessssessesessessesseesesesssssssssseeseesessssssseeseeo
S. Oferte nalezy ztozy¢ na FORMULARZU OFERTY stanowiacym zatgcznik do
niniejszego zapytania.
6. Oferta moze by¢ ztozona:
1) pisemnie, w zamkniete] kopercie®

2) faksem Na NUMEr .o vessseeeren ,

UWACA:

Na kopercie* / faksie* / w e-mailu* nalezy umiescié¢ nazwe [ adres zamawiajgcego,
nazwe | adres wykonawcy oraz napis:

LOfertacenowana:, .. resareeestres A ey R meRRen SR SA £t et eecnerre SO, "
( przedmiot zaméwienia)

7. Miejsce i termin sktadania ofert;

D e T S S

(podpis i pieczeé Zamawiajgecego)
* Niepotrzebne skreski¢



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Pieczeé adresowa Wykonawcy)
Gmina Mitomiyn
ul. Twarda 12
14-140 Mitomiyn

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej

{ przedmiot zarndwienia )

oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng:

(@737 ] o gU 1A% e RuIRNY & (= 1911271 1< OO ),
w tym podatek VAT { e % ) stanowi KWote ....weiee zt.
L Oswiadczam, Ze:

1) zapoznatem sig z opisem zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

2) wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdéwienia,

3) w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzuje sie do realizacji zamdwienia na
warunkach okreélonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okresionym
przez Zamawiajgcego,

4) zapoznatem sig z projektem umowy i nie wnosze do niego uwag®.

2. Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowiace integralng czgs¢ oferty sa:

..............................................................................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................................

\ Miefjscowosc, duta ‘ Pieczeé | podpis Wykonawcy



